RESOLUCION No. 028-DN-DINARDAP-2015

Ab. Nuria Susana Butifia Martinez
DIRECTORA NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece: “Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos vy las
personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
gjercicio de los derechos reconacidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 154, numeral 1 de la Constitucién de fa Republica prescribe que “... las ministras
y ministros de estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde
ejercer la rectoria de las politicas publicas defl area a su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera su gestion”,

Que, el articulo 227 de este mismo ordenamiento, esiablece que: “fa administracion puablica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion, participacion,
planificacién, transparencia y evaluaciéon”,

Que, la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos Plblicos se expidié el 24 de
marzo dei 2010 y fue publicada en Registro Oficial No. 162 del 31 de marzo del 2010,se le
dio el caracter de orgénica mediante Ley No. 00 publicada en el Registro
Oficial Suplemento No. 843 de 3 de diciembre de 2012;

Que, el articulo 30 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos
manifiesta: "Créase la Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos, como organismo
de derecho puablico, con personeria jurfdica, autonomia adminisirativa, técnica, operafiva,
financiera y presupuestaria, adscrita al Ministerio de Telecomunicaciones y Sociedad de la
Informacién. Su maéxima autoridad y representante legal serd la Directora o Director
Nacional, designada o designado por la Ministra o Ministro. Su sede seré la ciudad de
Quito, tendra jurisdiccidn nacional, y podra establecer oficinas desconcentradas a nivel
nacionaf”

Que, el capitulo Il de la Ley Organica del Servicio Piblico y Capitulo il del Reglamento a la Ley
ibidem, sefialan las directrices del Subsistema de Planificacién de Talento Humano;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0086 de 23 de abril de 2015, el Ministerio del
Trabajo emite la Norma Técnica del Subsistema de Planificacién de Talento Humano;

Que, en el literal a) del articulo 1 del Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0135 de 17 de junio de
2015, establece: “Delegar a las autoridades nominadoras de las instituciones del sector
pibiico, previo informe de fa UATH institucional o la que hiciere sus veces, las siguientes
atribuciones: a) De la administracion del Subsistema de Planificacién de Talenfo Humano”;

s

Que, mediante Resolucion No. SENRES-PROC-2008-0000046 publicado en el Regisiro Oficial /ﬂ ~
No. 251 de 17 de abril de 2008, el Secretario Nacional Técnico de Desarrolio de Recursos /! @
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Humanos y Remuneraciones del Sector Pdblico, emitié la Norma Técnica de Disefio de
Reglamentos o Estatutos Orgénicos de Gestion Organizacional por Procesos;

Que, la Disposicion General Primera de la mencionada norma técnica sefiala que: “...en caso de
incorporar o eliminar productos en los procesos organizacionales y siempre y cuando no
impligue reformas a la estructura organica, se requerira tnicamente del informe técnico de
la UATH y estas modificaciones seran emitidas mediante acto resolutivo de fa institucion”;

Que, mediante Resolucion No. 038-DN-DINARDAP-2013 de 27 de abril de 2013, publicada en el
Registro Oficial Suplemento 161 de 28 de junio del mismo afio, la Direccién Nacional de
Registro de Datos PFulblicos expidid el Estatuio Organico Funcional de Gestién por
Procesos de la Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos;

Que, Ia Direccidn de Talento Humano emitié el Informe Técnico No. 253-2015 de fecha 11 de
diciembre de 2015, referente a la Planificacion de Talento Humano de la Direccion
Nacional de Registro de Datos Plblicos;

Que, con fecha 20 de noviembre de 2015, se suscriben las actas de validacion de productos v
servicios de cada unidad administrativa de ia Direccion Nacional de Registro de Datos
Pablicos;

Que, es necesario modificar los productos y/o servicios que no se encuentran contemplados en
el estatuto organico por procesos.

RESUELVE:

EXPEDIR LA SIGUIENTE REFORMA DEL ESTATUTO ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO DE
DATOS PUBLICOS

Art. 1.- En el Titulo 11 Procesos Agregadores de Valor, articulo 11 Desarrollo de ia normativa vy
proteccion de la informacion, Direccidon de Normativa, numeral 11.3.1.3 de los productos,
incorpdrese lo siguiente:

d) Normativa para el funcionamiento administrafivo de la institucion.
&) Proyectos normativos para operatividad de la ley del sistema nacional de registro de
datos puablicos.

Art. 2.- En el Tituto Il Procesos Agregadores de Valor, articulo 11 Desarrollo de la Normativa vy
Proteccion de la Informacion, Direccion de Proteccion de la Informacion, numeral 11.3.2.3 de los
productos, incorpérese lo siguiente:

¢} Informe de aprobacién para el acceso del formulario b2 del Infodigital
d) Normativa con respecto a la proteccion de la informacion

e} Inventarios de registros mercantiles, propiedad y mixtos

f) Criterios juridicos sobre proteccién de la informacién

g) Manuales de seguridad institucional

Art. 3.- En el Titulo It Procesos Agregadores de Valor, articulo 12 Dotacion de Infraestructura y
Sistemas de Seguridad Tecnolégica, Direccién de Tecnologia y Desarrollo, numeral 12.3.1.3 de los
productos, incorpérese lo siguiente:
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aa)

Gestion de servicios tecnoldgicos institucionales

Gestidn de servicios tecnoldgicos relacionados con los sistemas localizados en las
registradurtas a nivel nacional.

Soporte técnico a todas las instituciones que conforman el SINARDAP en cuanto a los
componentes tecnolégicos de la plataforma

Sistema de interoperabilidad con insfituciones publicas

Administracién y monitoreo de plataforma del sistema de notificaciones electrénicas
implementacion y mantenimiento de los sistemas instifucionales internos de gestion vy
administracion financiera y de recursos humanos

Administracidon y monitoreo de base de datos de las diferentes plataformas
tecnolégicas expuestas.

Implementacion y mantenimienfo de los sistemas de los registros mercantiles y de la
propiedad.

Administracion, organizacion y funcionamiento de enlaces de conexién de entes
registrales

Administracion, organizacion y funcionamiento de enlaces de conexién de registros
mercantiles

Administracion y gestién de capacidades de servicios de todo ef pargue tecnolégico.
Administracion, configuracion y gestion de la mesa de servicios.

Administracion de respaldos de todo el pargue tecnolégico

Generacion y actualizaciéon de los modelos de arquitectura de software, hardware e
integracion de las diferentes plataformas de! SINARDAP,

Planificar e implementar el aseguramiento de ia calidad de! software desarrollado o
adquirido para la plataforma SINARDAP

Administracién de perfiles vy roles de usuarios de todos los sistemas informaticos de la
plataforma SINARDAP

Administracion y monitforeo de plataformas de produccion para asegurar  la
continuidad de servicios.

Administracién y monitoreo de plataformas de pre produccién y desarrollo para
implementacion de nuevas funcionalidades en las diferentes plataformas del
SINARDAP.

Art. 4.- En el Titulo 1l Procesos Agregadores de Valor, arliculo 12 Dotacion de Infraestructura y
Sistemas de Seguridad Tecnoldgica, Direccidn de Seguridad Informética, numeral 12.3.2.3 de los
productos, incorporese lo siguiente:
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Especificaciones técnicas para proyectos y procesos relacionados a la seguridad
informatica y de la informacién

Informes de valoracién y mitigacion de riesgos de la plaiaforma tecnoldgica vy
seguridad de la informacion

informes de valoracion y mitigacion de incidentes de seguridad informatica

Politicas y procedimientos para el aseguramiento de la transmisién, cambios, y
migracion de informacién en registros y bases de datos.

Planes de contingencia, continuidad del negocio, fecnolégico para el mantenimienio
de la integridad de la informacién

Infformes de los mecanismos de aseguramiento de fa plataforma tecnoldgica
institucional {firewalls, antivirus, control de acceso, acceso bases de datos, entre

otros)
Politicas y procedimientos el aseguramientc de ia plataforma tecnologica vy
informacion sensible /!

Reporte de analisis de vulnerabilidades en la plataforma tecnologic /
L

\
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m)

Documentacién técnica sobre los mecanismos de seguridad implementados

Art. 5.- En el Titulo 1| Procesos Agregadores de Valor, articulo 13 Gestion con instituciones del
SINARDAP, registro de datos publicos, control y seguimiento de la actividad registral, Direccion de
Gestion y Registro, numeral 13.3.1.3 de los productos, incorpdrese lo siguiente:

a)
b)

c)

f)
g)
h)
i)
)
k)
D

m)

n)

Gestion de acceso a la informacion publica a nivel interinstitucional.

Gestion de acuerdo con Ministerio de Relaciones Exieriores para establecer en los
Consulados y Embajadas un sistema de informacién interconectado.

Elaboracién de especificaciones funcionales para el desarrollo de consultorias en
administracién de datos publicos

Gestion de acceso a la informacién publica enfocada al ciudadano.

Gestion de acceso a informacion publica mediante ia plataforma de interoperabilidad
de la direccion nacional de registro de datos publicos.

integracién de nuevas fuentes de informacion al sistema nacional de registro de datos
publicos.

Integracién de consumidores al sistema nacional de registro de datos plblicos

Entrega de informacién ciudadana bajo peticion judicial.

Plan de control y vigilancia de interconexion e interoperacion de bases de datos y de
informacion publica.

Especificaciones  funcionales para la elaboracion del  reglamento para la
administracién, organizacion y funcionamiento de datos que forman parte del sistema
nacional de registro de datos pablicos.

Gestién de convenios de cooperacion técnica nacional & internacional para mejorar la
calidad de los servicios institucionales.

Gestidn de registro de ciudadanos en el portal dato seguro

Asistencia y atencion al ciudadano

Elaboracidn de especificaciones funcionales para el desarrollo de consultorias en
administracion de dato seguro

Art. 6.- En el Titulo I Procesos Agregadores de Valor, articulo 13 Gestion con instituciones del
SINARDAP, registro de datos publicos, control y seguimiento de la actividad registral, Direccion de
Control y Evaluacion, numeral 13.3.2.3 de los productos, incorpdrese lo siguiente:

n)
o)
p)

Realizar el levantamiento catastral de Registros Mercantiles

Definicidn de la estructura organica y operatividad de los Registros Mercantiles
Estudios técnicos financieros para establecer tablas de aranceles

Determinacion del presupuesto de Registros Mercantiles y administracién financiera de
recursos de autogestion

Informe de impacto demografico de transaccionalidad de Registros Mercantiles

Plan de localizacion georefencial de los registradores datos a nivel nacional

Informes de localizacion y reubicacion de actividad registral

Administracién del sisterna nacional de noftificaciones

Art. 7.- En el Titulo Ili Procesos Habilitantes de Asesorfa, articulo 14 Asesoramiento Juridico,
Direccién de Asesoria Juridica, numeral 14.3 de los productos, incorpérese lo siguiente:
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Resoluciones y documentos requeridos en la etapa precontractual,

Criterios jurfdicos sobre quejas presentadas a los registradores de la propiedad
Reportes y cumplimiento de la ley de transparencia y acceso a la informacién plblica
Actas de procedimientos de contratacion publica en calidad de secretario.

Patrocinio judicial o extrajudicial y constitucional.
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Ari. 8.- En el Titulo lli Procesos Habilitantes de Asesoria, articulo 15 Asesoramiento en actividades
comunicacionaies, Direccion de Comunicacion social, numeral 15.3 de los productos, incorpérese
io siguiente:

i} Informe de talleres eventos y cursos de fortalecimiento de la comunicacion imagen vy
relaciones pUblicas

k) Informe de crisis y prospectiva de escenarios de estraiegias comunicacionales propuestas

1} Reportes diarios de monitoreo de prensa andlisis de {endencias mediatecas y escenarios

) Archivo digital y/o fisico de artes y disefio de material promocional y de difusién

ny Mensaje contestadora y audio holding institucional en la central telefdnica

0) Planes, programas y proyectos de comunicacion, imagen corporativa y relaciones pdblicas
e informes de ejecucion y avances

p) Piezas comunicacionales informativas y promocionales

gq) Base de datos sistematizada de medios, actores estratégicos y autoridades que
interactian en la difusidn de la gestién

r} informe de difusion de la gestién institucional en los medios y resultados

s} Fichas de informacién institucional (ayudas memorias)

t) Informes de réplicas de medios de comunicacion

u} Replicas a medios de comunicacién

v} Archivo e indice clasificado, ordenado de productos comunicacionales impresos graficos,
audiovisuales, digitales

w) Informes de cobertura mediatica de las actividades de ias autoridades, funcionarios y
servidores de la institucion

X} Senalética institucional, directorio e imagen documentaria de la entidad

y) Brif publicitario institucional

z) Campafias al aire (infformativas, marketing, publicitarias, etc.)

aa) Informe de uso y atencidon de ias herramientas de contacto ciudadano y relacionamiento
interno

bb) informe de estrategia y planificacion de medios de comunicacion (ATL})

cc) Propuestas de discursos, guiones, resefias informativas y comunicacionales para los
voceros oficiales de las institucién alineadas a las politicas emitidas por la SNAP

dd) informe de ejecucion pest-campafias con indicadores de alcance, frecuencias, TRP's

ee} Archivo de documentos oficiales de respuesta a las solicitudes de asesoria técnica

ff) Manual, instructivo y procedimiento de gestidon e la comunicacion, imagen relaciones
publicas y estilo, en base a las politicas emitidas por las entidades rectoras.

gg) Cartelera y/o boletin informativo instifucional actualizado en todas las dependencias de la
entidad

hh) Agenda de eventos y actos protocolarios institucionales

i) Material pop institucional (afiches, avisos, ftripticos, folletos, cuadernos, boletines
informativos, etc.)

iy Agenda de medios y ruedas de prensa

kk) Péaginas web, infranet y cuentas de redes sociales actualizadas de conformidad a las
disposiciones legales vigentes.

Art. 9.- En el Titulo Il Procesos Habilitantes de Asesoria, articulo 16 Asesoramiento en
planificacion, direccion de estudios y proyectos, Direccion de Planificacién, Estudios y Proyectos,
numeral 16.3 de los productos, incorporese lo siguients:

i) Administracion y actualizacion del sistema de capacifaciones a través de "Aula Virtual”
k) Implementacidn y seguimiento al modelo de reestructuracton IﬂStﬁUCIOﬂa[ y otros
generados en la misma lfnea por entes gubernamentales. J//y
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I} Implementacion y seguimiento de modelos de responsabilidad social y buenas
practicas ambientales

m) Adminisfracion, actualizacion y seguimiento de la herramienta gobierno por resultados

n) Dirigir metodoldgicamente bajo los lineamientos de SENPLADES la elaboracién de
proyectos de inversion presentados por las unidades agregadora de valor hasta la
emision del aval de los mismos

0) Analisis de espacio presupuestario de proyectos de inversion

Art. 10.- En el Titulo IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracién y Desarrollo
Organizacional, Direccién Administrativa, numeral 17.3.1.3 de los productos - servicios generales,
incorpérese lo siguiente:

¢) Control de pasajes aéreos

d) Control de servicios de correos

e) Administracion de seguros de activos fijos.
f} Pagoe de servicios basicos

g) Control de movilidad del parque automotor

S

Art. 11.- En el Titulo IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracién y Desarrollo
Organizacional, Direccidn Administrativa, numeral 17.3.1.3 de los productos - archivo, incorpdrese
lo siguiente:

a) Gestion documental institucional ingresada.

b) Administrar y custodiar el archivo activo y pasivo
Art. 12.- En el Titulo IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articuto 17 Administracion y Desarrollo
Organizacional, Direccién Financiera, numeral 17.3.2.3 de los productos - Presupuesto,
incorpérese lo siguiente;

m) infarme y resolucién de reformas presupuestarias
Art. 13.- En el Titulo |V Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracion y Desarrollo
Organizacional, Direccidn Financiera, numeral 17.3.2.3 de los productos - Contabilidad,
incorpérese lo siguiente:

k) Pago de impuestos
Art. 14.- En el Titule IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracion y Desarrollo -
Organizacional, Direccion de Talento Humano, numeral 17.3.3.3 de los productos, incorpdrese lo
siguiente:

n} Informes y actas de declarateria de ganador de concursos de méritos y oposicién en
base a la normativa legal vigente

0} Proyectos de insfructivos referentes a la gestién de talento humano

p) Informes de control de asistencia

q) Informe de liquidacién de haberes

r} Informe de liquidacion de viaticos

s} Planificacion de talento humano

1) Proyecto SAF

u) Nomina registro de datos crediticios

v} informe de viajes al exterior
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Art 15.- En el Tituio V Procesos Desconcentrados, articulo 18 Gestion, Control y Soporte Técnico
del Registro de Datos Publicos en el Ambito Regional Correspondiente, Direcciones Regionales,
numeral 18.4 de los productos —Gestion y Registro, incorpérese lo siguiente:

c) Supervision y seguimienio de acciones logisticas de intercambio y migracion de
informacion

d} Emision y absolucién de consultas juridicas

e) Levantamiento catastral de registros de la propiedad y propiedad con funciones vy
facultades mercantiles

Art. 16.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articuio 18 Gestion, Control y Soporte Técnico
del Registrc de Datos Publicos en el Ambito Regional Correspondiente, Direcciones Regionales,
numeral 18.4 de ios productos — Control y Evaluacion, incorporese lo siguiente:

¢) Plan de control regional y vigilancia de interconexién e interoperacién de bases de
datos y de informacién publica

d) Plan de control y vigilancia sobre la actividad registral

e} Seguimiento y control del Sistema Nacional de Registro de Datos Pablicos

f) Informe de ingresos de movimienios registrales de los Registros de la Propiedad con
funciones y facultades rmercantiles

g) Programas de capacitacion coordinados, elaborados vy ejecutados para los
registradores plblicos, personal de los registros, entidades publicas y privadas

h) Ejecucion de los planes de confrol y vigilancia sobre la actividad registral

i} Ejecucion del plan de control regional y vigilancia de interconexion e interoperacién de
bases de datos y de informacion pablica

Art. 17.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 18 Gestidn, Control y Soporte Técnico
del Registro de Datos Publicos en el Ambito Regional Correspondiente, Direcciones Regionales,
numeral 18.4 de los productos —Desarrollo y Seguridad Informética, incorpérese lo siguiente:

f) Supervisar la estandarizacion para la digitalizacion de documentos de acuerdo a ia
normativa vigente

g) Seguimiento y control del funcionamiento tecnoldgico del Sistema Nacional de Registro
de Datos Publicos a nivel regional

h) Soporte informatico a usuarios internos y exiernos en las oficinas regionales y
Registros Mercantiles

i) Soporte técnico a los sistemas, plataformas tecnologicas, sistemas onling,
herramientas informaticas localizados en las registradurias

Art. 18.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestion de los registros mercantiles,
numeral 18.5.2 Procesos de apoyo, literal a.2 de los productos —Administrativos, incorporese lo
siguiente:

7. Gestion del sistema de calidad

8. Administracién de suministros y materiales

9. administracion de activos fijos

10. Solicitud de pago de facturas de proveedores y servicios basicos
11. Actas de enirega de conformidad de compras y contratos x

12. Reguerimientos de suministros y activos

13. Proformas para compras de {nfima cuantia d/ Q /f/

DINARDAP

Q .Av. Rio Amazonas N21-147 y Roea, Edificie Rfo Amazonas, 5° Piso.

/(593 2) 2504200 / 2500288,
£

BUREAY VERITAS {°
@ www.datospublicos.gob.ec, Info.dinardap@dinardap gob ge Certification

" Quite - Ecuador



REPUBLICA DEL ECUADOR

PUBLICOS

Art. 19.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestion de los registros mercantiies,
numeral 19.5.2 Procesos de apoyo, literal a.2 de los productos —Financiero, incorpdrese lo
siguiente:

34. Control y arqueo de cajas

35. Emision de certificaciones presupuestarias
36. Evaluacion y modificacion del PAC

37. Control y reposicidn de caja chica

38. Control de caja

39. Certificaciones presupuestarias

Art. 20.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 18 Gestion de los registros mercantiles,
numeral 19.5.2 Procesos de apoyo, literal a.2 de los producios —Recursos Humanos, incorpérese
fo siguiente:

44._ Contrel de movimientos de personal y asistencia a través de biométrico

45, entrevista y evaluacién de habilidades y competencias de personal aspirante
46. Manejo de la p&gina web dek Ministerio del Trabajo

47. Manejo del sisterna de seguridad y salud ocupacional

48. Controt y administracion de personal

49, Procesos de seleccion de perscnal

50. Informe de horas suplementarias y extraordinarias

Art. 21.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestidn de los registros mercantiles,
numeral 19.5.2 Procesos de apoyo, literal a.2 de los productos —Soporte Técnico, incorpérese lo
siguiente:

55. Control de licencias de software

56. Control y mantenimiento de servidores

57. Mantenimiento de redes

58. Control y seguimiento de monitoreo

58. Mantenimiento de equipos de computo

60. Servicio técnico nivel 2 de impresoras

61. Monitoreo de herramientas online

62. Reporte de asistencia de funcionarios

63. Soporte para equipos y sistemas informaticos
64. Mantenimiento de equipos y sistemas informaticos
65 Administracion de sistemas informaticos

66. Desarrollo de aplicaciones

Art. 22 - En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestidn de los registros mercantiles,
numeral 19.5.2 Procescs de apoyo, literal b.2 de los productos —Gestién de recepcidn, verificacién
y entrega de documenios registrales, incorpdrese lo siguiente:

5. Informacion al usuario para la realizacion de tramites

6. Entrega de documentos registrales

7. Atencion personalizada al cliente. Consultas, reclamos e informacion general
8. Registro de recepcidn de la documentacion

9. Recepcion, revision ingreso, facturacién y digitalizacion de la documentacién
10. Registro de verificacion de la documentacion

11. Registro de entrega de la documentacion
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Art. 23.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestion de los registros mercantiles,
nurmeral 19.5.3 Procesos Agregadores de Valor, literal a.2 de los producios —Gestion de
Inscripcion, incorporese 1o siguiente:

6. Control y supervisién de inscripciones

7. Acta y razén de inseripcion

8. Revision legal de documentacion

9. Coordinacion de revision legal

10. Reportes de seguimiento y deteccion interna de errores en los trémites
11. Digitalizacion del tramite

12. Digitacién del tramite

13. Asignacion diaria de tramites y carga laboral para los funcionarios

14. Clasificacién y sellado de ejempiares y habilitantes de documentos inscritos
15. Legalizacion mediante firma fisica y elecirénica

16. Marginacién de framites

17. Desgiose de documentacién

18. Reportes de seguimiento y deteccion exierna de errores en los tramites
19. Libro de inscripciones y generacion de archivos de respaldo

Art. 24 - En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestion de los registras mercantiles,
numeral 19.5.3 Procesos Agregadores de Vaior, literal b.2 de los productos -Gestidon de
Certificacion y blsqueda de datos registraies incorpdrese lo siguiente:

4. Archivos de respaldos fisicos y digitales de certificados

5. Cumplirniento de requisitos para la certificacion o blsqueda de documentos
6. Blsqueda de informacién fisica y digital

7. Control y supervisién de certificados

8. Reportes de seguimiento y deteccidn de errores en los tramites

9, Asignacidn diaria de tramites y carga laborai para los funcionarios

Art. 25.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestion de los registros mercantiles,
numeral 19.5.3 Procesos Agregadeores de Valor, literal ¢.2 de los productos —Adminisiracién y
transformacion tecnoldgica de los Registros Mercantiles, incorpdrese lo siguiente:

6. Reporte de transferencia de informacion a la DINARDAP y a otras entidades
gubernamentales

7. Administracion del sistema sine

8. Administracion y transformacion de los registros pUiblicos

9. Administracion de los datos pablicos

10. Administracion de gestion de documentos

11. Empastado y encuadernado de los documentos de registro

12. Gestidn, control y custodia de entrada y salida de documentos de archivo

13, Gestién del sistema de Calidad

14. Actualizacion y Registro de Sistemas Gubernamentales

Art, 26.- En el Titulo il Procesos Agregadores de Valor, arficulo 11 Desarroilo de la Normativa y
Proteccion de la Informacion, Direccidn de Normativa, numeral 11.3.1.3 de los productos, eliminese
lo siguiente:

¢) Reglamentos de uso adecuado de informacién y reglmeq sancicnaforioc y de
indemnizaciones

d) Programas de capacitacion sobre la normativa emitida k// (/@ %
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tnformes sobre el cumplimiento de la normativa vigente

Reglamentos para operatividad de la ley del sistema nacional de registro de datos

publicos;

g} Reglamento de uso de licencias del SINARDAP con sus atribuciones y roles

h) Reglamentos, normativa e instructivos necesarios para el adecuado funcionamiento del
SINARDAP .

i} Soporte y apoyo tecnico a las regionales en lo referente a normativa

i) Informes scbre actualizacién de normativa

k) Estudios sobre la aplicacion de las hormas que regulan al sector

1} Instructivo de ingreso de informacidn a la base Unica de datos del sistema informatico de

registro de datos publicos

Art. 27.- En el Titulo 1 Procesos Agregaderes de Valor, articulo 11 Desarrollo de la normativa y
proteccion de [a informacién, Direccién de Proteccion de ia Informacion, numeral 11.3.2.3 de los
productos, eliminese lo siguiente:

a) Informes sobre la resolucion de las controversias o reclamos presentados por parte de los
ciudadanos por mal uso de informacion de registro de datos, en base a las disposiciones
emitidas en la normativa de la ley de registro de datos publicos

b) Inspeccionar y supervisar la actividad de los titulares de licencias de acuerdo con lo
establecido par la ley y recomendar & la direccién nacional la suspension o retiro de los
permisos de operacién

c) Informe de procesos de investigacion por uso indebido de informacion

d) Informes sobre la aplicacion de indemnizaciones

&) Informes sobre el levantamiento de cauciones a los registradores

h) Apoyo a la gestién del desarrolio e implementacion del sistema nacional de registro de
datos publicos

Art. 28.- En el Titulo |l Procesos Agregaderes de Valor, articulo 12 Dotacién de infraestructura y
sistemas de seguridad techologica, Direccidon de Tecnologia y Desarrollo, numeral 12.3.1.3 de los
productos, eliminese lo siguiente:

¢} Informe de levantamiento de infraestructura tecnologica existente en ios  Registros
Mercantiles y de la propiedad

d) Sistema de control cruzado de registros publicos y privados

f) Informes sobre la administracién, organizacion y funcionamiento de la base de datos
tecnologica que forman parte del sistema nacional de registro de datos publicos

h) Plan y sistema de localizacién georeferencial de los registradores de datos a nivel
nacional.

Art. 29.- En el Titulo Il Procesos Agregadores de Valor, articulo 12 Dotacién de infraestructura y
sistemas de seguridad tecnoldgica, Direccidén de Seguridad Informatica, numeral 12.3.2.3 de los
productes, eliminese lo siguiente:

a) Especificaciones técnicas para el desarrollo del reglamento para preservar la seguridad
de la Informacion

b} Informes de control y vigilancia de interconexién e interoperatividad de bases de datos e
informacion puhblica

¢) Especificaciones técnicas para transmisién, cambios y migracidon de informacion en
registros o bases de datos

d) Seguimiento y control del sistema de control cruzado de registros plblicos y privados
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g) Sistema de procesos simplificados para el debido confrol de fa informacion de las
instituciones competentes

h) Informe de seguimiento y confrol del funcionamiento tecnoldgico del sistema nacional
de registro de datos pablicos

iy Especificaciones {écnicas para el desarrollo de programas y proyectos de inversion en
cuanto a seguridad informatica del registro de datos

i) Instructive de transmision de informacion digitalizada y elaboraciéon de actas entrega
recepcion de informacion de ios registros

k) instructivo de protocolo de datos seguros

Art. 30.- En el Titulo Il Procesos Agregadores de Valor, articulo 13 Gestion con instituciones del
SINARDAP, registro de datos publicos, control y seguimiento de la actividad registral, Direccitn de
Gestion y Registro, numeral 13.3.1.3 de los productos, eliminese lo siguiente:

a) Realizar &l levantamiento catastral de registros mercantiles;

b) Definicion de la estructura organica y operatividad de los registros mercantiles;

¢) Determinacion de presupuesto de registros mercantiles y administracion financiera de
recursos de autogestion

d) Informe de impactc demografico de transaccionalidad de registros mercantiles;

e} Gestion de acuerdo con Ministerio de Relaciones Exteriores para establecer en los
consulados un sistema de informacion registral interconectado

f) Programas de capacitacion coordinados, elaborados y ejecutados para los registradores
pablicos y demés personal de los registros

g) Estudios técnicos financieros para establecer tablas de aranceles

h) Gestién de convenios de cooperacion técnica nacional e internacional para mejorar la
calidad del servicio registral

i} Plan de localizacién georeferencial de los registradores de datos a nivel nacional

}) Elaboracion de Especificaciones Técnicas para el desarrollo de Consulterias en materia
Registral y de Administracion de Datos Publicos

k} Informes de Reuniones sobre acciones logisticas de intercambio y migracion de
informacién

I} Especificaciones Técnicas para el Desarrollo e Implementacion del SINARDAP

m) informes de Localizacion y reubicacion de actividad Registral

Art. 31.- En el Titulo 1l Procesos Agregadores de Valor, arficulo 13 Gestion con instituciones del
SINARDAP, registro de datos publicos, control y seguimiento de la actividad registral, Direccién de
Confrol y Evaluacion, numeral 13.3.2.3 de los productos, eliminese lo siguiente:

a) Plan de auditoria y vigilancia de interconexién e interoperacion de bases de datos y de
informacion publica

h) Especificaciones técnicas para la elaboracion del reglamento para la administracion,
organizacion y funcionamiento de datos que forman parte del sistema nacional de
registro de datos pablicos (determinacion de perfiles de usuarios del sistemna
informatico)

k} Informe de procesos de investigacion por uso indebido de informacién

!} Informe de seguimiento y control del sistema nacional de registro de datos piblicos

m) Informes de reuniones sobre acciones logisticas de intercambio y migracion de
informacién

n) Especificaciones técnicas para el desarrollo e implementacion del SINARDAP

e

Art. 32.- En of Titulo Il Procesos Habilitanies de Asesoria, articuic 14 Asesoramlento Jundu‘;o;
Direccidén de Asesorfa Juridica, numeral 14.3 de los productos, eitminese io siguiente:
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a} Procesos judiciales y extrajudiciales

b} Patrocinio judicial, constitucional, contencioso administrativo
f) Instrumentos juridicos

g) Pronunciamientos legales internacionates

Art. 33.- En el Titulo I Procesos Habilitantes de Asesoria, articulo 15 Asescramienio en
actividades comunicacionales, Direccion de Comunicacién social, numeral 15.3 de los productos,
eliminese lo siguiente:

b) Cartelera informativa institucional

d) Agenda de protocolo institucional y refaciones publicas

) Material impreso (tripticos, folletos, afiches, etc.) audio, video, multimedia, internet y
virtuales con temas relacionados a la gestidn ingtfitucional

g) Agenda de protocolo institucional y relaciones publicas

Art. 34.- En e Titulo Il Procesos Habilitantes de Asesoria, articulo 16 Asescramiento en
planificacién, direccion de estudios y proyectos, Direccidn de Planificacidon, Estudios y Proyectos,
numeral 16.3 de los productos, eliminese lo siguiente:

1} Informes de gestidn y planificaciéon

Art. 35.- En el Titulo [V Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracién y Desarrollo
Organizacional, Direccidon Administrativa, numeral 17.3.1.3 de los productos - adquisiciones,
eliminese 1o siguiente:

b) Informe de adquisiciones

¢) Administracion y manejo del sistema de compras publicas
d) Pliegos para contratacion y adquisicion de bienes y servicios de consumo
&) Inventario de suministros y materiales

g) Informes de control de suministros a las regionales

h) Informe de ingreso y egreso de suministros y materiales
i) Inventario de activos fijos

j) Informe de pagos de suministros basicos

k) informe de administracion de pdlizas

1) Informe de administracion de bodegas

m) Actas de entrega recepcion

n} Seguimiento de vigencia de contratos de servicios

Art. 36.- En el Titulo 1V Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracion y Desarrollo
Organizacional, Direccién Administrativa, numeral 17.3.1.3 de los productos - servicios generales,
eliminese lo siguiente:

¢) Plan de transporte
d) Informe del plan de transporte
e} Elaboracién de propuestas para la contratacién de seguros
f) Tramites de adquisicién de bienes y servicios de consumo acordes a la normativa de
contratacién piblica
g} Informes de ocurrencia de siniestros en bienes, equipes, vehiculos de la institucion;
h} Adquisicidn y control de pasajes aérecs
i) Adquisicién y control de servicio de dotacion de combustible
j} Adquisicion y control de servicios de correos
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Art. 37.- En el Titulo IV Procesos Habilifantes de Apoyo, articulo 17 Administracian y Desarrollo
Organizacional, Direccién Administrativa, numeral 17.3.1.3 de los producios — archivo, eliminese lo
siguiente:

a) Administrar y custodiar la documentacién que se recepta y se envia como parte de la
gestion institucional de la direccién nacional de registro de datos pablicos, bajo los
esquemas definidos para el efecto

b) Sistema de administracion de archivo, informacién y documentacion inferna y externa

¢) Hojas de ruta de los trémites, procesos, gestiones, documentos

d) Informe de docurnentos despachados

e) Informe de atencién a clientes interncs y externos

Art. 38.- En el Tiiulo IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracion y Desarrollo
Organizacional, Direccion Financiera, numeral 17.3.2.3 de los productos - Presupuesto, eliminese
lo siguiente:

d) Informe de ejecucion de reformas presupuestarias

Art. 39.- En el Titulo IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracion y Desarrollo
Organizacional, Direccion Financiera, numeral 17.3.2.3 de los productos - Contabilidad, eliminese
lo siguiente:

d) Conciliaciones bancarias

g) Roles de pago

h} Liquidacién de haberes por cesacion de funciones

i} Reporte extracontable de ingresos y gastos

k} Administracion del archivo de las operaciones econémicas

I} Liguidacién de impuestos

m) Liquidacion de asignaciones de Recursos de Autogestion

n) Informes de Gestion Administrativa Financiera de los registros mercantiles
g} Tramite devolucion del IVA

Art. 40.- En & Tiulo IV Procesos Habilitantes de Apovyo, articulo 17 Administracion y Desarrolio
Organizacional, Direccion Financiera, numeral 17.3.2.3 de los productos - Tesoreria, eiiminese lo
siguiente:

h) Reporte de comportamiento de cartera
i} Reporie de anficipo de remuneraciones
k) Detalie de facturas

I} Archivo para devolucion de IVA

m} Céleulo de viaticos y liquidaciones

Art. 41.- En el Titule IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracion y desarrolio
organizacional, Direccidn Financiera, numeral 17.3.2.3 de los productos - Nomina, eliminese lo
siguiente:

b Elaboracién de ndominas de anticipos quincenales y fondos de reserva

i} Céalculo y registro de liquidacién de haberes

m) Pagos de retroactivos, remuneraciones adicionales

n) Manejo de todo lo concerniente con las remuneraciones a los func:lonanos y empleados,
en funcion de la informacion remitida por Recursos Humanos /f . QL %
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Art. 42.- En el Titulo IV Procesos Habilitantes de Apoyo, articulo 17 Administracién y Desarrollo
Organizacional, Direccién de Talentc Humano, numeral 17.3.3.3 de los producfos, eliminese lo
siguiente:

a) Informes y actas de concursos de seleccion de personal en base a la LOSEP
i} Contratos de personal

m) Proyectos de reglamentos o estatutos organicos institucionales

o} Manual de competencias institucional

Art. 43.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 18 Gestion, Control y Soporte Técnico
del Registro de Datos Publicos en el Ambite Regional Correspondiente, Direcciones Regionales,
numeral 18.4 de los productos — Gestién y Registro, eliminese lo siguiente:

a) Levantamiento catastral de Registros Mercantiles;

d) Informe Regionales para la elaboracion del Plan de localizacién georeferencial de los
registradores de datos a nivel nacional;

e) Informes de Reuniones sobre acciones logisticas de intercambio y migracion de
informacién; v,

f) Informes de Localizacion y reubicacion de actividad Registral.

Art. 44 - En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 18 Gestion, Control y Soporte Técnico
del Regisiro de Datos Publicos en el Ambito Regional Correspondiente, Direcciones Regionales,
numeral 18.4 de los productos — Control y Evaluacion, eliminese lo siguiente:

a) Plan de auditoria regional y vigilancia de interconexion e interoperacion de bases de
datos y de informacion pablica

b) Planes de auditoria y vigilancia sobre la actividad registral

c} Informes de supervisidn y control de la actividad registral

d) Programas de capacitacién coordinados, elaborados y ejecutados para los registradores
pablicos y deméas personal de los registros

e} Informe de cumplimiento de cobro de aranceles establecidos por la DINARDAP en base
a cuantias de los actos a celebrarse, documentos de registro vy jurisdiccién territorial

h} informes de Auditorias Técnicas de operacion regisfral y uso de informacién

o) Informes de cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas vigentes en la materia de
Administracion y Registro y Control de Datos PUblicos

p) Informe de procesos de investigacion por uso indebide de informacién

q) Informe de seguimiento y control del Sistema Nacional de Registro de Datos Piblicos ~—~

r) Informes de reuniones sobre acciones logisticas de intercambio y migracion de
informacién

Art. 45.- En el Titulo V Procesos Descqncentrados, articulo 18 Gestidn, Control y Soporte Técnico
del Registro de Datos Publicos en el Ambito Regional Correspondiente, Direcciones Regionales,
numeral 18.4 de los productos — Desarrollo y Seguridad Informatica, eliminese lo siguiente:

¢) Sistemas estandarizados para digitalizacién de documentos de registro y transmision
de informacidn de operacion de los registradores;

e) Soporte Técnico Regional;

g) Soporte Técnico a los sistemas localizados en tas Registradurias

h} Informes de control y vigilancia dé interconexion e interoperatividad de bases de datos
e informacion publica;
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Seguimiento y control del Sistema de Conirol Cruzado de Registros Publicos vy
Privados;

j} Informe de Control y Asignacién de Perfiles de usuarios del Sistema a nivel regional;

k) Informe de seguimiento y control del funcionamiento tecnolégico del Sistema Nacional
de Registro de Datos Piblicos a nivel regional.

Art. 46.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articule 19 Gestion de los Registros
Mercantiles, numeral 19.5.2 Procesos de Apoyo, literal a.2 de los productos —Administrativos,
eliminese lo siguiente:

3. tnforrpes de contfrol de suministros a las regionales
Art. 47.- En el Titulo V Procesos Desconcentrades, articulo 19 Gestion de los Registros
Mercantiles, numeral 19.5.2 Procesos de Apoyo, literal a.2 de los productos —Recursos Humanos,
eliminese lo siguiente:

29. Roles de pago

30. Liguidacitn de haberes por cesacién de funciones

31. Liguidacion de viaticos
Art. 48.- En el Titulo V Procesos Desconcentrados, articulo 19 Gestién de los Registros
Mercantiles, numeral 19.5.3 Procesos Agregadores de Valor, literal ¢.2 de los productos —
Administracion y transformacion tecnolégica de los Registros Mercantiles, eliminese lo siguiente:

2. Informe de transformacion de los registros ptblicos

Disposicion Final.- Encargar la ejecucion de la presente Resolucion a la Coordinacién de
Desarrollo Organizacional de 1a DINARDAP.

Esta resolucion entrara en vigencia a partir de ia presente fecha, sin perjuicio de su publicacion en
el Registro Oficial.

Comuniquese y publiquese.

Dado en la ciudad de Quito, Distrito Metropolitano, a los 21 dfas del mes de diciembre de 2015.

Accién Nombre Unidad Fecha Firma Sumilia
Elaboss: Nathalie Andres Difeccién de Planificacion 2112015 RS P d
Verdnica Quespaz Direccidn de Talente Humano e /// @

Revisé: Andrés Moreta Director de Asesoria Juritica 21122015
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