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RESOLUCION Nro. 006-NG-DINARP-2023

Abg. Daniel Augusto Arboleda Villacreses
DIRECTOR NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS (E)

CONSIDERANDOS:

Que el articulo 18 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que:
“Todas las personas en forma individual o colectiva tienen derecho a: /. Buscar,
recibir, intercampiar, producir y difundir informacion veraz, verificada, oportuna,
contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acontecimientos y
procesos de mterés general, y con responsabilidad ulterior. 2. Acceder libremente
a la mformacion generada en entidades publicas, o en las privadas que manejen
fondos del Estado o realicen funciones publicas. No existird reserva de
mformacion excepto en los casos expresamente establecidos en la ley. En caso de
violacion a los derechos humanos, mnguna entidad publica negard Ia
mnformacion.”

Que el numeral 19 del articulo 66 de la Constitucion de la Republica establece “ 19, El
derecho a la proteccion de datos de cardcter personal, que mcluye el acceso y la
decision sobre mformacion y datos de este cardcter, asi como su correspondiente
proteccion. La recoleccion, archivo, procesamiento, distribucion o difusion de
estos datos o mformacion requeriran la autorizacion del titular o el mandato de la
ley.”;

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica, dispone “Las mstituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y lacultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley.
1endran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”:

Que el articulo 227 de la Constitucion de la Repuablica del Ecuador, al referirse a los
principios que rigen a la administracion publica, dispone: “La admunistracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion."

Que el articulo 5 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica, determina: ‘Se considera mformacion publica, todo documento en
cualquier formato, que se encuentre en poder de las instituciones publicas y de las
personas juridicas a las que se refiere esta Ley, contenidos, creados u obtenidos
por ellas, que se encuentren bajo su responsabilidad o se hayan producido con
recursos del Estado.”

Que el numeral 2 del articulo 21 de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia
de Tramites Administrativos, precepta: ‘Sin perjuicio de lo establecido en la Ley
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del Sistema Nacional de Registros Piblicos, todas las entidades reguladas por esta
Ley deberdn utilizar obligatoriamente la imformacion que reposa en: [...] 2. El
Sistema Nacional de Registros Piblicos, para lo cual deberin cumplir con el
tramite establecido en la ley que lo regula v demds normativa pertinente. Para el
clecto, dichas entidades tienen la obligacion de mtegrar los registros y bases de
datos que estén a su cargo al Sistema Nacional de Registros Piblicos en el plazo y
con las formalidades requeridas por la Ley del Sistema Nacional de Registros
Publicos y la entidad que presida el Sistema Nacional de Registros Publicos. "

Que el articulo 7 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, estipula: “F/
tratamiento serd legitimo v licito si se cumple con alguna de las siguientes
condiciones: 1) Por consentimiento del titular para el tratamiento de sus datos
personales, para una o varias finalidades especificas; 2) Que sea realizado por el
responsable del tratamiento en cumplimiento de una obligacion legal; 3) Que sea
realizado por el responsable del tratamiento, por orden judicial, debiendo
observarse los principios de la presente Ley; 4) Que el tratamiento de datos
personales se sustente en el cumplimiento de una mision realizada en mterés
publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable, derivados
de una competencia atribuida por una norma con rango de ley, sujeto al
cumplimiento de los estindares internacionales de derechos humanos aplicables a
la materia, al cumplimiento de los principios de esta Ley y a los criterios de
legalidad, proporcionalidad y necesidad; ) Para la cjecucion de medidas
precontractuales a peticion del titular o para el cumplimiento de obligaciones
contractuales perseguidas por el responsable del tratamiento de datos personales,
encargado del tratamiento de datos personales o por un tercero legalmente
habilitado; 6) Para proteger intereses vitales del mteresado o de otra persona
natural, como su vida, salud o mtegridad; 7) Para tratamiento de datos personales
que consten en bases de datos de acceso publico; u, 8) Para satistacer un mterés
legitimo del responsable de tratamiento o de tercero, siempre que no prevalezca
el interés o derechos fundamentales de los titulares al amparo de lo dispuesto en
esta norma.”;

Que El articulo 11 de la Ley Organica De Proteccion de Datos Personales, prescribe:
“Los datos personales cuyo tratamiento se encuentre regulado en normativa
especializada en materia de ejercicio de la libertad de expresion, sectores
regulados por normativa especifica, gestion de riesgos, desastres naturales,
seguridad nacional y defensa del Estado; y, los datos personales que deban
proporcionarse a autoridades administrativas o judiciales en virtud de solicitudes y
ordenes amparadas en competencias atribuidas en la normativa vigente, estardn
sujetos a los principios establecidos en sus propias normas y los principios
establecidos en esta Ley, en los casos que corresponda y sea de aplicacion
favorable. En todo caso deberd darse cumpliniento a los estindares
mternacionales en la materia de derechos humanos y a los principios de esta ley, y
como minimo a los criterios de legalidad, proporcionalidad y necesidad.”™

Que El articulo 25 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, senala: “.Se
considerardn categorias especiales de datos personales, los siguientes: a) Datos
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sensibles; b) Datos de ninas, nimos v adolescentes: ¢) Datos de salud; y, d) Datos
de personas con discapacidad y de sus sustitutos, relativos a la discapacidad. ”;

Que Kl articulo 26 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, prescribe:
“Queda prohibido el tratamiento de datos personales sensibles salvo que concurra
alguna de las siguientes circunstancias: a) Ll titular haya dado su consentimiento
explicito para el tratamiento de sus datos personales, especificindose claramente
sus fines. b) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de obligaciones vy el
ejercicio de derechos especificos del responsable del tratamiento o del titular en el
ambito del Derecho laboral y de la seguridad y proteccion social. ¢) El tratamiento
es necesario para proteger mtereses vitales del titular o de otra persona natural, en
el supuesto de que el titular no esté capacitado, fisica o juridicamente, para dar su
consentimiento. d) El tratamiento se refiere a datos personales que el titular ha
hecho manifiestamente publicos. ¢) El tratamiento se lo realiza por orden de
autoridad judicial. 1) El tratamiento es necesario con fines de archivo en interés
publico, fines de mvestigacion cientifica o historica o fines estadisticos, que debe
ser proporcional al objetivo perseguido, respetar en lo esencial el derecho a la
proteccion de datos y establecer medidas adecuadas y especificas para proteger los
mtereses y derechos fundamentales del ttular. g) Cuando el tratamiento de los
datos de salud se sujete a las disposiciones contenidas en la presente ley.”:

Que mediante Registro Oficial en el Suplemento Nro. 162, de 31 de marzo de 2010,
se publica la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos,
que crea y regula el Sistema Nacional de Registros Publicos, cuyo objeto, de
conformidad con el inciso segundo del articulo 1 es: '[../ garantizar la seguridad
Juridica, organizar, regular, sistematizar e interconectar la mformacion, asi como:
la eficacia de su manejo, su publicidad, transparencia, acceso e implementacion
de nuevas tecnologias [...["

Que el articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Puablicos, prescribe: “La presente Ley rige para las mstituciones del sector piblico
v privado que actualmente o en el futuro administren bases o registros de datos
publicos, sobre las personas naturales o juridicas, sus bienes o patrimonio y para
las usuarias o usuarios de los registros publicos. ™

Que el articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Puablicos,
establece: “Son confidenciales los datos de cardcter personal. El acceso a estos
datos, solo serd posible cuando quien los requiera se encuentre debidamente
legitimado, conforme a los parametros previstos en la Ley Orginica de Proteccion
de Datos Personales, su respectivo reglamento y demds normativa emitida por la
Autoridad de Proteccion de Datos Personales. Al amparo de esta Ley, para
acceder a la informacion sobre el patrimonio de las personas cualquier solicitante
deberd justificar y motivar su requerimiento, declarar el uso que hard del mismo y
consignar sus datos basicos de identidad, tales como nombres y apellidos
completos, mimero del documento de identidad o ciudadania, direccion
domictharia y los demis datos que mediante el respectivo reglamento se
deternunen. Un uso distinto al declarado dard lugar a la determinacion de
responsabilidades, sin perjuicio de las acciones legales que el titular de la
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mlormacion pueda cejercer. La Directora o Director Nacional de Registros
Publicos, definird los demds datos que mtegran el sistema nacional y el tipo de
reserva y accesibilidad.”;

Que el articulo 22 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, indica: "La Direccion Nacional de Registros Piiblicos se encargard de
organizar un sistema de mterconexion cruzado entre los registros piiblico y
privado que en la actualidad o en el futuro administren bases de datos publicos,
de acuerdo con lo establecido, en esta Ley y en su Reglamento.”;

Que el articulo 28 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Pablicos, establece: 'Créase el Sistema Nacional de Registros Publicos con la
finalidad  de  proteger los derechos constituidos, los que se constituyan,
modifiquen, extingan y publiciten, por efectos de la mscripcion de los hechos,
actos y/o contratos determinados por la presente Ley y las leyves y normas de
registros; y con el objeto de coordmar el mtercambio de informacion de los
registros de datos publicos. kn caso de que entidades privadas posean
mformacion que por su naturaleza sea publica, serdn incorporadas a este sistema.
Con la finalidad de garantizar el ejercicio del derecho constitucional del acceso a
la informacion, se crea la Ficha de Registro Unico del Ciudadano, documento
publico electronico yyo fisico certificado, que contendri todos los datos de registro
publico del ciudadano constantes en el Sistema Nacional de Registros Puiblicos

[.]"

Que el articulo 29 de Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Pablicos, prescribe “El Sistema Nacional de Registros Piblicos estard conformado
por los registros: civil, de la propiedad, mercantil, societario, datos de
conectividad electronica, vehicular, de naves y acronaves, patentes, de propredad
mtelectual, registros de datos crediticios v todos los registros de datos de las
mstituciones publicas y privadas que mantuvieren y administren por disposicion
legal informacion registral de caricter publico. Serid presidido por la Directora o
Director Nacional de Registros Piblicos, con las facultades que se determinan en

24

Ia presente Ley y su respectivo reglamento.”:

Que el articulo 31 de Ley Organica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos puntualiza, entre otras, las siguientes atribuciones y facultades de la
Direccion Nacional de Registros Pablicos: " 1. Presidir el Sistema Nacional de
Registros Puablicos, cumpliendo y haciendo cumplir sus finalidades y objetivos; 2.
Dictar las resoluciones y normas necesarias para la organizacion y funcionarmiento
del sistema; [...] 5. Consolidar, estandarizar y administrar Ia base tinica de datos de
todos los Registros Publicos, para lo cual todos los integrantes del Sistema estin
obligados a proporcionar informacion digitalizada de sus archivos, actualizada y de
forma simultinea conforme ésta se produzca; [...] 14. Controlar y supervisar que
las entidades pertenecientes al Sistema Nacional de Registros Publicos incorporen
mecanismos de proteccion de datos personales, asi como dar cumplinuento a las
disposiciones establecidas en la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales,
su reglamento de aplicacion y demads normativa que la Autoridad de Proteccion
de Datos Personales dicte para el efecto [...].”;
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Que el articulo 2 del Reglamento a la Ley del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, establece: “Esti conformado por las instituciones publicas y privadas
determinadas en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Registro de Datos
Publicos, v las que en el futuro determine, mediante resolucion, el Director
Nacional de Registros Publicos, en ejercicio de sus competencias.’;

Que el articulo 13 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros
Publicos, determina: “La Direccion Nacional de Registros Piblicos, de
conformidad con la ley, expedird las normas técnicas que contengan los
estandares, mecanismos y herramientas para precautelar la seguridad, custodia y
conservacion de la informacion accesible y confidencial. La integridad y
proteccion de los registros de datos publicos es responsabilidad de  las
mstituciones del sector piblico y privado, a través de sus representantes legales y
las personas naturales que directamente los administren. "

Que el articulo 17 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros
de Datos Publicos, sefiala: “La Ficha de Registro Unico del Ciudadano seri
admunistrada exclusivamente por la Direccion Nacional de Registros de Datos
Publicos, que serd la encargada de la informacion que en ella se recabe y de su
seguridad. La Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos concederi a las
embajadas y consulados ecuatorianos en el exterior, accesos para el uso de la
Ficha de Registro Unico del Ciudadano, a fin de que los migrantes puedan
acceder a sus datos personales. Asi mismo, podrdn concederse accesos de uso de
Ia Ficha de Registro Unico del Ciudadano a instituciones piiblicas, ya sea para uso
mterno de la mstitucion, para la prestacion de los servicios que brinda a la
ciudadania o para que a su vez puedan entregar los certificados fisicos de a Ficha
de Registro Unico del Ciudadano a quienes lo solicitaren, previa autorizacion de
la Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos. De igual manera, la
Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos podrd conceder accesos de uso
de la Ficha de Registro Unico del Ciudadano a instituciones privadas, siempre que
cumplan con los requisitos que se determinen reglamentariamente y cancelen los
valores por el acceso a dicha informacion. kn ambos casos, unicamente se
otorgardn accesos a los datos que tengan relacion con las funciones propias de la
entidad publica o privada que solicita el acceso |[...].”:

Que a través de memorando Nro. DINARP-DPI-2022-0387-M de 27 de
octubre de 2022, suscrito por el Director de Proteccion de la
Informacién recomienda entre estas: “(..) Se analice la pertinencia y viabilidad
de reformar la Resolucion N.- 007-NG-DINARDAP-2018, conforme la nueva
regulacion de los datos personales contemplados en la Ley Orgdnica de
Proteccion de Datos Personales vigente desde el 26 de mayo de 2021.7;

Que mediante  memorando  Nro. DINARP-CNPI-2023-0019-M  de 23
de febrero de 2023, la Coordinacion de Normativa y Proteccion de la
Informacion requirio lo siguiente: “(...) mformen a esta coordinacion, y consideren
ademds en sus informes lo siguiente: “Justificacion técnica y operativa de
mantener o modificar el contenido de los articulos de la resolucion Nro. 007-NG-
DINARDAP-2018. 2. Andlisis y determinacion de pertinencia de mcluir nuevos
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requisitos, lineamientos, definiciones, procedimiento de acceso, mejorar los
formularios, entre otros que rezan en la aludida resolucion. 3. Revisar el
procedimiento y acompaiiarlo de su flujo, esto se deberd realizar en colaboracion
con el drea de planificacion. 4. Determinar si existen resoluciones que coadyuven
en su aplicacion, para el andlisis respectivo. J. Los anexos que comprenden Ia
resolucion Nro. 007-NG-DINARDAP-2018; y, 0. Otras sugerencias y propuestas
respecto a los textos de la resolucion acorde a las competencias de cada drea. El
mlorme deberi contener las respectivas conclusiones y recomendaciones, hasta el

28 de febrero de 2025.;

Que mediante memorando Nro. DINARP-DPI-2023-0034 de 28 de febrero de 2023,
suscrito por el Director de  Proteccion de la  Informacion
recomienda: “(..)Se analice la pertinencia y viabilidad de reformar la Resolucion
N.- 007-NG-DINARDAP-2018, conforme la nueva regulacion de los datos

personales contemplados en la Ley Orgianica de Proteccion de Datos Personales
vigente desde el 26 de mayo de 2021.7:

Que a través de memorando Nro. DINARDAP-DGR-2023-0058-M de 21 de marzo
de 2023, suscrito por la Directora de Gestion y Registro, quién remite el informe
funcional;

Que por medio de memorando Nro. DINARP-CNPI-2023-0019-M de 23 de febrero
de 2023, suscrito por la Coordinacion de Normativa y Proteccion de la
Informacién, a través del cual solicitdé informes con las respectivas
recomendaciones y aclaraciones, asi como, observaciones al proyecto de
resolucion de reforma;

Que mediante memorando Nro. DINARP-CNPI-2023-0044-M de 05 de abrl de
2023, se solicitd a la Coordinacion de Gestion, Registro y Seguimiento emita un
informe con sugerencias y recomendaciones;

Que a través de memorando Nro. DINARP-CGRS-2023-0269-M de 16 de junio de
2023, la Coordinacion de Gestion, Registro y Seguimiento, remite informe
funcional en el que concluye “(..)-Se procede a la inclusion de las entidades
privadas dentro de los procesos de acceso al Sistema Nacional de Registros
Publicos y se determina sus procedimientos. -De la revision de la norma vigente
se verifica la necesidad de establecer un procedimiento ordenado, claro y con
definiciones precisas de actividades y tempos de ejecucion.”:

Que por medio de memorando Nro. DINARP-CISI-2023-0102-M de 20 de junio de
2023, la Coordinacion de Infraestructura y Seguridad Informatica, remite informe
técnico, en el que concluye “Por parte de la Direccion de Tecnologia y Desarrollo
v de Seguridad Informatica, se revisaron y se plantearon modificaciones a los
articulos del proyecto de resolucion cuyo obyeto es el Regular el Procedimiento de
Acceso a Fuentes de Informacion Incorporada al Sistema Nacional de Registros
Prublicos, las cuales permitirin una ejecucion optima del mismo, haciendo que
tanto las entidades requirentes como la DINARP tengan el entendimiento claro
del procedimiento determinado en la reforma a la Resolucion Nro. 007-NG-
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DINARDAP-2018. -El procedimiento de acceso a fuentes de informacion
mcorporada al Sistema Nacional de Registros Publicos permitird a las entidades
requirentes acceder a todos los servicios y/o herramientas que disponibilice la
Direccion Nacional de Registros Publicos. -Se recomienda se considere el
presente mforme relacionado a Regular el Procedimiento de Acceso a Fuentes de
Informacion Incorporada al Sistema Nacional de Registros Publicos, lo cual
permitird a las entidades requirentes acceder a todos los servicios y/o
herramientas que dispombilice la Direccion Nacional de Registros Publicos. -
Como Coordinacion de Infraestructura y Seguridad Informatica se recomienda la
aprobacion del proyecto de resolucion, relacionada al Regular el Procedimiento
de Acceso a Fuentes de Informacion Incorporada al Sistema Nacional de
Registros Piblicos.”; y,

Que mediante memorando Nro. DINARP-CNPI-2023-0103-M de 22 de junio de
2023, la Coordinacion de Normativa y Proteccion de la Informacion remite
proyecto de resolucién que retne las mejoras necesarias que permitiran mejorar
todo el flujo de acceso;

Que es necesario contar con un procedimiento general para acceder a las fuentes de
mformacion incorporadas al Sistema Nacional de Registros Pablicos, a través de
los diferentes servicios y/o herramientas informaticas de consulta que desarrolle o
disponibilice la Direccion Nacional de Registros Pablicos; vy,

Que con Acuerdo Ministerial Nro. MINTEL-MINTEIL-2023-0004, de 06 de abril del
2023, el doctor Diego Ocampo Lascano, Ministro de Telecomunicaciones y de la
Sociedad de la Informacion, resuelve: “(..) Encargar al abogado Daniel Augusto
Arboleda Villacreces, Director de Asesoria Juridica de la Direccion Nacional de
Registros Publicos el cargo de Director Nacional, quién ejercerd las competencias
v atribuciones previstas en la Ley Orgianica del Sistema Nacional de Registros
Publicos y demas normativa aplicable”.

En ejercicio de las facultades que le otorga la Ley Organica del Sistema Nacional de
Registros Publicos y su Reglamento de aplicacion.

RESUELVE:

REGULAR EL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A FUENTES DE
INFORMACION INCORPORADA EL SISTEMA NACIONAL DE REGISTROS
PUBLICOS

CAPITULO1I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto.- La presente norma tiene por objeto establecer los requisitos y
condiciones para acceder a las fuentes de informacion que se encuentran incorporados al
Sistema Nacional de Registros Publicos, a través de los servicios y/o herramientas
iformaticas de consulta que desarrolle o disponibilice la Direccion Nacional de Registros
Pablicos.

Pagina 7 de 36

Direccion Nacional de Registros Publicos
Direccion: Av. 9 de Octubre N27-75 y Berlin
Cddigo postal: Ec170519 [ lor




Ve .
Gobierno
delEcuador

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.- La presente norma serd de cumplimiento obligatorio
para la Direccion Nacional de Registros Publicos; y las instituciones publicas y privadas,
que soliciten acceso a las fuentes de mformacion mcorporadas el Sistema Nacional de
Registros Publicos.

Articulo 3.- Glosario de Términos. - Para efectos de aplicacion de la presente norma, se
establecen las siguientes definiciones:

Acuerdo de uso y confidencialidad: Documento fisico o electrénico emitido por la
Direcciéon Nacional de Registros Publicos para proteger la informacion incorporada al
Sistema Nacional de Registros Publicos, a través del cual quienes lo suscriben aceptan de
forma libre y voluntaria los términos y condiciones para acceder a informacion,
obligandose a guardar confidencialidad y reserva.

Base de datos: Conjunto estructurado de datos cualquiera que fuera la forma, modalidad
de creacion, almacenamiento, organizacion, tipo de soporte, tratamiento, procesamiento,
localizacién o acceso, centralizado, descentralizado o repartido de forma funcional o
geografica.

Coordinador Institucional: Es la persona natural designada por la Mdxima Autoridad de
las entidades fuentes y consumidoras, que tiene la facultad y responsabilidad de gestionar
los requerimientos de consumo de informacion ante la Direccion Nacional de Registros
Pablicos.

DINARP: Direccion Nacional de Registros Pablicos.

Encargado: Es la persona natural o juridica, pablica o privada, autoridad publica, u otro
organismo que solo o conjuntamente con otros trate datos personales a nombre y por
cuenta de un responsable de tratamiento de datos personales.

Herramienta informéatica: Es el conjunto de mstrumentos, digitales o fisicos, que son
utilizados para manejar informacion con el uso de computadoras, tales como procesador
de texto, base de datos, hojas de cilculo, correo electronico, buscadores, programas de
diseno, redes de telecomunicaciones.

IP (protocolo de internet): Es el conjunto de reglas que rigen el formato de los datos
enviados a través del iternet o la red local. Es una direccion tinica que identifica a un
dispositivo en mternet o en una red local.

IRC: Informe de Registro del Ciudadano.

Legitmacién de acceso: Constituye la justificacion de uso y justificacion juridica que
evidencia el cumplimiento de las condiciones para que el tratamiento de datos personales
sea licito.

Responsable del tratamiento de datos: Es la persona natural o juridica, publica o privada
que realice algun tipo de procesamiento de datos publicos. Seran responsables también
los que por cualquier tipo de transferencia adquieran datos puablicos de terceros.
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Requirente o solicitante: LLa entidad publica o privada que solicita acceder al Sistema
Nacional de Registros Publicos.

SINARP: Sistema Nacional de Registros Publicos.

Supervisor: Es el trabajador, servidor o funcionario publico responsable de la gestion de
los roles visualizadores para el consumo de los servicios o herramientas informaticas.

Usuario o consumidor: Entidad publica o privada que consume informacién del Sistema
Nacional de Registros Publicos, a través de los servicios y/o herramientas que provee la
Direccion Nacional de Registros Publicos.

Visualizador: Ls el trabajador, servidor o funcionario publico registrado por el
Coordinador Institucional y/o supervisor en los servicios y/o herramientas mformaticas
para la consulta de las diferentes fuentes de informaciéon incorporada en el Sistema
Nacional de Registros Publicos.

Articulo. 4.- Acceso a las fuentes de informacion.- El acceso a las fuentes de informacion
de los entes registrales sera autorizado por la Direccion Nacional de Registros Publicos,
previo la verificacion y cumplimiento de los requisitos previstos en la presente resolucion
y la normativa vigente.

Se podra consultar datos de las fuentes de informacién determinada previamente como
accesible. Para acceder a datos confidenciales, el requirente deberd encontrarse
debidamente legitimado conforme a los parametros previstos en la Ley Organica de
Proteccion de Datos Personales, su reglamento y la normativa emitida por la
Superintendencia de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 5.- Consumo de datos e informacién.- El mecanismo tecnologico que permite
acceder a las fuentes de mformacion incorporadas al Sistema Nacional de Registros
Publicos, serd mediante el empleo de uno o varios servicios web embebidos en una
direccion URL, permitiendo el servicio de campos de informacién de tipo lectura o
consulta.

Articulo 6.- Prohibicién de transferir informacién.- Se prohibe a las personas naturales,
entidades publicas y privadas, transferir o divulgar a terceros no autorizados, bajo
cualquier mecanismo o concepto la informacién a la que tienen acceso a través de los
servicios y/o herramientas informaticas de consulta que provee la Direccion Nacional de
Registros Publicos.

El incumplimiento de la presente disposicion sera causal suficiente para dar por
terminado la autorizacion de acceso, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a las que hubiere lugar.

Articulo 7.- Soporte al usuario.- La Direccion Nacional de Registros Publicos, a través de
la Direccion de Gestion y Registro, se encargarda de brindar soporte a las entidades
usuarias de los servicios y/o herramientas informaticas de consulta y gestionarlos
mternamente con otras unidades administrativas con la finalidad de brindar una atencion
mtegral, eficiente, de calidad y oportuna.
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Articulo 8.- Protocolos de seguridad.- El requirente debera cumplir de forma concurrente
con los siguientes protocolos:

a) Seguridad de la informacién.- Las instituciones de la Administracion Puablica
Central justificarin la 1mplementacién o actualizacién del Esquema
Gubernamental de Seguridad de la Informacion (EGSI).

Las demas entidades publicas y privadas y personas naturales, obligatoriamente
tendran que generar o contar con politicas de seguridad de la informacion y
mantener evidenciables de la trazabilidad de la informacion que se consume.

b) Proteccién de datos personales.- La persona natural, entidad publica o privada
tendra implementada todas las medidas técnicas y organizativas que establece la
Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, su reglamento y la normativa
emitida por la Superintendencia de Proteccién de Datos Personales.

Los responsables y encargados del tratamiento de datos personales deberan
mmplementar todos los mecanismos de proteccion que permitan evidenciar el
cumplimiento de los principios, derechos y obligaciones que contempla la Ley
Organica de Proteccion de Datos Personales, asi como, acogerse a estindares de
mejores practicas, esquemas de autorregulacion, codigos de certificacion, sellos de
certificacion y cualquier otro mecanismo que sea necesario para los fines del
tratamiento de datos personales, la naturaleza de los datos a tratar y la mitigacion
de cualquier riesgo.

¢) Seguridad informatica.- Se debera cumplir con los preceptos tecnoldgicos que
garanticen la disponibilidad, confidencialidad e mtegridad de la iformacion
digital.

La verificacion y cumplimiento de los protocolos constantes en el literal a) y ¢) estardn a
cargo de la Coordmacion de Infraestructura y Seguridad Informatica a través de la
Direcciéon de Seguridad Informatica o quién haga sus veces. La Direccion de Proteccion
de la Informacion en los controles verificara el camplimiento de lo dispuesto en el literal

b).

Articulo 9. De las medidas de seguridad informitica. - Las medidas de seguridad
informatica deberan contener al menos, lo siguiente:

1. Formularios de ingreso tipicos para la vinculacion a entidades al SINARP;
2. Las IPs publicas (mdximo 3) a ser vinculadas;

3. En caso de ser IPs publicas imternacionales, remitir esquema/diagrama de
red/seguridad de la empresa; vy,

4. Cumplimiento de buenas practicas como [SO27001, Esquema Gubernamental
de Seguridad de la Informacién EGSI, u otras que regulen el correcto uso de las

TICs;”.
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Podran presentar el cumplimiento de estindares internacionales para una adecuada
gestion de riesgos enfocada a la proteccion de datos.

Articulo 10.- Control, auditoria y wvigilancia.- Las entidades publicas y privadas
consumidoras de las fuentes de informacién incorporadas al Sistema Nacional de
Registros Pablicos, a través de los servicios y/o herramientas informaticas de consulta, se
someteran al control, auditoria y wvigilancia de la Direccion Nacional de Registros
Publicos, a través de la Direccion de Control y Evaluacion y demds areas administrativas
mstitucionales, con el objeto de verificar las medidas de seguridad nformatica
implementadas, el camplimiento de los lineamientos para el tratamiento y proteccion de
datos personales, el uso y aplicacion de datos y fuentes de informacién acorde a su
actividad, competencia o funciones propias que sirvieron de fundamento para conceder
el acceso.

Si el informe de control determina alguno de los siguientes hallazgos: mal uso de la
informacion, falta de mecanismos de proteccion a los datos o incumplimiento de alguna
de las disposiciones de la presente resolucion, una vez cumplido el debido proceso, la
maxima autoridad de la Direccion de Registros Publicos, previo informe de las dreas
pertinentes, revocard el acceso a los servicios y/o herramientas informaticas.

CAPITULO I
DEL COORDINADOR INSTITUCIONAL

Articullo 11.- Del Coordinador Institucional.- I.a maxima autoridad delegado/
representante legal o apoderado de la entidad publica o privada deberd designar un
Coordinador Institucional titular y suplente.

Fl Coordinador Institucional titular sera responsable de gestionar los accesos a los
servicios y/o herramientas informaticas de consulta que provee la Direcciéon Nacional de
Registros Publicos.

En los casos de ausencia temporal o defimtiva del titular, el ejercicio de funciones, las
asumira el suplente, quien tendra las mismas responsabilidades que el titular.

El Coordmador Institucional titular y suplente recibiran capacitacion respecto al uso y
gestion de usuarios en el Sistema Nacional de Registros Publicos, el servicio y/o
herramienta informatica de consulta autorizada, a través de la Direccién de Gestion y
Registro, para constancia suscribird el ANEXO D “certificado de capacitacion”.

Articulo 12.- Cambio del Coordinador Institucional.- En caso ausencia definitiva ya sea
por revocatoria, desvinculacion o cesacion de funciones de las personas designadas como
Coordinador Institucional principal o suplente, la maxima autoridad/ delegado/
representante legal o apoderado de la entidad publica o privada deberd notificar la nueva
delegacion de manera mmediata a la maxima autoridad de la Direccion Nacional de
Registros Publicos, para lo cual deberd remitir el ANEXO C “Cambio de Coordiador
Institucional” y ANEXO B “Acuerdo de uso y confidencialidad”.
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En caso de incumplimiento de la presente disposicién, la entidad puablica o privada serad
responsable del mal manejo de los datos. En caso de detectarse este particular en un
control ejecutado por la DINARP, serd causal para suspender el acceso a la informacion
del Sistema Nacional de Registros Publicos.

Articulo 13.- Obligaciones del Coordinador Institucional.- k1 Coordinador Institucional
tendra las siguientes obligaciones:

1. Reportar incidencias del servicio y/o vulneraciones en el consumo de datos a
través de los servicios o herramientas informatica de consulta;

2. Gestionar la suscripcion del ANEXO B “Acuerdo de Uso y Confidencialidad” de

los supervisores y/o visualizadores habilitados en las herramientas informaticas;

3. Gestionar y autorizar el acceso a los servicios de DINARP a los supervisores y/o
visualizadores de su entidad que por su competencia y funciones sea necesario el
acceso;

4. Velar por el buen uso de la informacién que integra el Sistema Nacional de
Registros Publicos;

Gestionar oportunamente las necesidades de su entidad para uso de los servicios
de la DINARP;

Cn

6. Conservar un expediente digital con toda la documentacion gestionada para uso
de los servicios de la DINARP, incluida la solicitud de acceso y de consumo de la
imformacion, designacion de Coordinador Institucional titular y suplente;
acuerdos de uso y confidencialidad, detalle de las gestiones realizadas por él, los
supervisores y/o visualizadores; y la habilitacion y deshabilitacion de usuarios en
las herramientas y/o servicios;

7. Replicar la capacitacion recibida por la Direccion Nacional de Registros Publicos
al personal de su entidad, a fin de que conozcan el alcance de su gestion y
responsabilidad en el manejo de datos e informacion. Sin embargo, en caso de
requerir soporte adicional solicitard la colaboracion de la Coordinacion de
Gestion, Registro y Seguimiento de la Direccion Nacional de Registros Publicos;

8. Remitir semestralmente a la Direccion Nacional de Registros Publicos dos
mformes al ano, el primero con corte al 30 de junio y el segundo con corte al 31
de diciembre, en el cual se detalle el cumplimiento de los protocolos de
seguriddad, mcluidas las medidas de seguridad informatica, herramientas y
procedimientos implementados para salvaguardar los datos personales a los que
se le ha dado acceso; el detalle de uso a las consultas, novedades relevantes que se
presenten en el consumo (incidencias, indisponibilidades y caidas de servicio), y
detalle de la gestion de usuarios que se habilitan y deshabilitan, generadas durante
el periodo. Este mforme serd examinado por la Direccion de Control y
Evaluacion y servird de insumo para controles programados o emergentes.

9. Faclitar la informaciéon necesaria en los controles realizados por la Direccion
Nacional de Registros Publicos;
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10. Registrarse y asistir a las capacitaciones en modalidad presencial o virtual que
realice la Direccion Nacional de Registros Publicos;

11. En caso de cambio del Coordinador Institucional, transferir los conocimientos y
respaldos documentales;

12. Deshabilitar de manera inmediata la autorizacién de acceso a los supervisores o
visualizadores, y dar aviso a la maxima autoridad de la entidad en caso de detectar
un uso inadecuado de la informacion; vy,

13. Las demds actividades que disponga la Direccion Nacional de Registros Publicos,
dentro del ambito de sus competencias.

CAPITULO III

DEL PROCEDIMIENTO PARA ACCESO A INFORMACIQN INCORPORADA
AL SISTEMA NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS

Articulo 14.- Del enrolamiento.- Previo al acceso a los servicios y/o herramientas
informadticas que provee la Direccion Nacional de Registros Puablicos, el requirente
debera solicitar el acceso al Sistema Nacional de Registros Publicos, para lo cual
adjuntara la siguiente documentacion:

1. ANEXO A “Solicitud de acceso al Sistema Nacional de Registros Publicos”, en la
cual deberd indicar los servicios y/o herramientas informaticas de consulta a la
que desea acceder y la designacion del Coordinador Institucional, misma que sera
suscrita por la maxima autoridad/ delegado/ representante legal o apoderado de la
entidad publica o privada solicitante.

2. ANEXO B “Acuerdo de Uso y Confidencialidad”, debidamente suscrito por el
Coordinador Institucional y la persona natural y/o la maxima autoridad delegado/
representante legal o apoderado de la entidad publica o privada solicitante.

Recibida la documentacion, la Direccion de Gestion y Registro, en el término maximo de
dos (2) dias, examinard si cumple los requisitos legales establecidos en la presente norma.
Si no los cumple, solicitara al Coordinador Institucional que los aclare o complete. Si los
cumple, registrard la mstitucion en el SINARP y notificard por escrito al Coordinador
Institucional para que proceda a crear su rol en la herramienta informatica de acuerdo
con el manual de usuario que le proporcione la Direccion Nacional de Registros Publicos
para el efecto.

El Coordinador Institucional creard el rol y comunicard a la Direccion de Gestion y

Registro y/o Direccion de Seguridad Informatica para su validacion y cambio de estado a
“APROBADO”.

Articulo 15.- De la determinacién de campos.- la Direccion de Gestion y Registro
remitira el catilogo de los servicios y/o herramientas informaticas solicitadas, a fin de que
el Coordinador Institucional realice la determinacion del o los campos de datos a los que
quiere acceder; y la correspondiente legitimacion de acceso que consiste en motivar que
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el mismo se realiza para el cumplimiento de fines directamente relacionados con las
funciones, competencias y actividades legitimas del destinatario. Para acceder a datos
categorizados como confidenciales, debera justificar que el acceso se encuentre
configurado dentro de una de las causales de legitimidad establecidas en la Ley Organica

de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 16.- Calificacién.- Recibida la determinacion del o los campos de datos y la
legitimacion de acceso, en el término tres (3) dias, la Coordinacion de Gestion, Registro y
Seguimiento a través de la Direccién de Gestion y Registro, examinara la documentacion;
y, en caso de datos categorizados como accesibles, creard los paquetes y los remitird a la
Direccion de Seguridad Informatica para la prueba correspondiente, quien debera
responder con las evidencias de lo realizado.

Para el acceso por primera vez, la Direccion de Seguridad Informatica en el término de
tres (3) dias generard las credenciales de acceso y ejecutard las pruebas de consumo. Para
el acceso a informacion por parte de entidades que pertenecen al SINARP, iinicamente
realizara las pruebas de consumo.

Si de la revision de la documentacion se verifica que los campos de datos son de categoria
confidenciales, la Direccion de Gestion y Registro remitird a la Direccion de Proteccion
de la Informacion para el tramite correspondiente.

Articulo 17.- Del informe de protecciéon de la informacién.- En el término de tres (3)
dias, la Direccion de Proteccion de la Informacién verificard que la justificacion y
legittimacion del requirente respecto a los campos de informacién solicitada sea suficiente
y de conformidad al ordenamiento juridico.

El mforme que emita la Direccion de Proteccion de la Informacion podra ser
parcialmente favorable respecto de aquellos datos cuyo acceso se justifico
adecuadamente, sin embargo, esto no constituye un impedimento para continuar con el
tramite de acceso a los servicios y/o herramientas informaticas de consulta,
concediéndose unicamente los datos que sean aprobados.

El informe deberd estar suscrito por el titular de la Direccion de Proteccion de la
Informacién y remitido a la Direccion de Gestion y Registro.

Articulo 18.- De las pruebas de consumo.- Recibido el informe de proteccion de la
informacion , la Direccion de Gestion y Registro, en el término de tres (3) dias, creara los
respectivos paquetes y los remitird a la Direccion de Seguridad Informatica, quien en el
término tres (3) dias, en caso de 1dentificar que el acceso es por primera vez, generara las
credenciales de acceso y ejecutara las pruebas de consumo. En caso de acceso a
iformacion por parte de entidades que pertenecen al SINARP, tinicamente realizara las
pruebas de consumo.

Articulo 19.- De la aclaracién o amphacién.- Las dreas correspondientes que verifiquen
que el usuario no cumple con los requisitos establecidos en la presente resolucion y/o en
caso existir algin error en las pruebas de consumo, solicitaran a la Coordinacion de
Gestion, Registro y Seguimiento que notifique al Coordinador Institucional para que en
el término de tres (3) dias lo complete, aclare o solvente.
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En caso de no completar, aclarar o solventar dentro del término establecido, se ordenara
el archivo de la solicitud y devoluciéon de los documentos adjuntos a ella, sin necesidad de
dejar copias, en cuyo caso las areas correspondientes, segin sea el caso, deberdan emitir su
mforme negando o aprobando parcialmente el acceso.

De permanecer la necesidad de acceder a los servicios y/o herramientas informaticas de
consulta, el Coordinador Institucional debera presentar nuevamente la solicitud y los
documentos pertinentes para iniciar el tramite respectivo.

Solventado, la Coordinacién de Gestién, Registro y Seguimiento remitird a las areas
correspondientes, para que, segun el ambito de sus competencias, continien con el
procedimiento.

Articulo 20.- Del informe final.- Realizada las pruebas de consumo, en el término de tres
(3) dias, la Coordinacion de Gestion, Registro y Seguimiento, emitird un informe
funcional en el cual se recomiende a la maxima autoridad de la Direccion Nacional de
Registros Publicos el acceso a través del servicio y/o herramienta informatica requerido.

El informe lo remitird a la maxima autoridad de la Direccion Nacional de Registros
Publicos, quien notificard al usuario respecto del acceso al servicio y/o herramienta
informatica, la fecha de creacion de acceso, las credenciales otorgadas y los paquetes de
ser el caso.

Articulo 21.- Elaboracién y suscripcién del instrumento legal.- La Direccion de Asesoria
Juridica, o quién haga sus veces, en el término de tres (3) dias elaborard y gestionara la
suscripcion  del instrumento legal por parte de la mdaxima autoridad/ delegado/
representante legal o apoderado de la entidad puablica o privada y la maxima autoridad de
la Direccion Nacional de Registros Publicos.

Una vez suscrito, la Direccién de Asesoria Juridica remitird a la Direccion de Gestion 'y
Registro para el archivo en el expediente correspondiente.

Articulo 22.- Del acceso a otros servicios y/o herramientas informéticas.- En caso de
requerir acceso a otro servicio y/o herramienta informdtica de las que suministra la
Direccion Nacional de Registros Publicos, el Coordinador Institucional realizara las
gestiones respectivas.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES

Articulo 23.- De la confidencialidad y reserva de la informacién.- Los servidores publicos,
funcionarios, empleados o cualquier persona que labore para la entidad consumidora y
que se le confiera el acceso a mformacion a través de los servicios y/o herramientas
iformaticas que provee la Direccion Nacional de Registros Publicos, quedan obligados a
guardar confidencialidad o reserva sobre la misma, y seran responsables por el uso
madecuado y por el incumplimiento de las medidas de seguridad informatica, seguridad
de la informacion y proteccion de la informacion establecidas.
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Articulo 24.- Sanciones.- La entidad publica o privada consumidora debera iniciar las
acciones civiles, penales y/o administrativas a que hubiere lugar, en caso de uso
madecuado o incumplimiento de las medidas de seguridad informatica, seguridad de la
mformacion y proteccion de datos personales por parte de los servidores publicos,
funcionarios, empleados o cualquier persona que labore para él.

Articulo 25.- Entidad fusionada, suprimida o liquidada.- En caso de fusiéon, escision,
liquidacion, cancelacion o supresion de la entidad consumidora, el Coordinador
Institucional deberd comunicar tal particular a la Direccion Nacional de Registros
Pablicos en el término no mayor de dos (2) dias contados a partir de la fecha en la que se
tuvo conocimiento.

En caso de no hacerlo, el Coordinador Institucional serd responsable por el uso
madecuado de la informacion del Sistema Nacional de Registros Publicos.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Disponer la ejecucion y cumplmiento de la presente resolucion a la
Coordinacion de Gestion Registro y Seguimiento, Coordinacion de Infraestructura y
Seguridad Informatica, Coordinaciéon de Normativa v Proteccion de la Informacion y
Direccion de Asesoria Juridica.

SEGUNDA.- Disponer a la Direccion de Comunicacion Social, la difusion y publicacion
de la presente resolucion en la pagina web mstitucional.

TERCERA.- Es obligaciéon del responsable o encargado del tratamiento de datos,
mmplementar en el ambito de sus competencias todas las medidas tecnoldgicas,
organizacionales y juridicas para la proteccion de las bases de datos que custodian,
acatando las disposiciones de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, el
Esquema Gubernamental de Seguridad de la Informacion, de ser el caso, estandares
mternacionales 1ISO 27000, ISO 29000 o cualquier otra medida, en aplicaciéon al
principio de responsabilidad proactiva.

CUARTA.- Para el acceso a campos de datos de consumos masivo programados, las
entidades consumidoras deberdan coordinar con la Direccion de Gestion y Registro, las
fechas y horas de consumo masivo, siendo éstas de preferencia en las noches y/o fines de
semana, ademas deberdn indicar la cantidad de registros a consumir, el niimero hilos de
consulta y la cantidad de paquetes por hilo, para andlisis y aprobacion de parametros de
consulta por parte de la Direccion de Tecnologia y Desarrollo de la Direccion Nacional
de Registros Publicos.

QUINTA.- El titular de la mformacion podra acceder de manera gratuita a la
informacion que reposa en el Sistema Nacional de Registros Publicos, sin necesidad de
realizar el tramite descrito en la presente resolucion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
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PRIMERA.- En el término de quince (1)) dias contados a partir de la suscripcion de la
presente resolucion, la Direcciéon de Planificacién elaborard el instructivo y su flujo
respectivo, acorde a las actividades descritas en la presente resolucion.

SEGUNDA.- En el término de quince (15) dias contados a partir de la suscripcion de la
presente resolucion, la Coordinacion de Gestion, Registro y Seguimiento debera revisar y
actualizard los manuales de uso de los servicios y/o herramientas que suministra la
Direccion Nacional de Registros Publicos.

TERCERA.- Hasta que culmine el proceso de reclasificaciéon del catilogo de datos
conforme lo dispuesto mediante Resolucion No. 004-NG-DINARP-2023 de 2 de junio
de 2023, en todos los casos, recibida la determinacion de los campos,
mdependientemente de la categoria de los datos, la Coordinacion de Gestion, Registro y
Seguimiento remitird a la Direccion de Proteccion de la Informacion, a fin de que
verifique que la justificacion y legitimacion del requirente sea suficiente y de conformidad
al ordenamiento juridico.

CUARTA.- Para el ano 2023, el Coordinador institucional tinicamente debera remitir el
informe con corte al 31 de diciembre de 2023.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

PRIMERA: Deroguese la Resolucion Nro. 007-NG-DINARDAP-2018 de 26 de
septiembre de 2018, que contiene la reforma a la norma que “Regula el acceso al Sistema
Nacional de Registro de Datos Piiblicos”.

Dado en la ciudad de Quito, a los 10 del mes de julio de 2023.

Abg. Daniel Augusto Arboleda Villacreses
DIRECTOR NACIONAL (E)

DIRECCION NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS

Aprobado: | Ab. Geanella Pincay Palacios /
Coordinadora de Normativa y de
Proteccion de la Informacion

L CEARELT A STRFANY
P NCAY PALACI CS
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SOET A“ESTEFANI’A
VAZQUEZ | ZUR| ETA

Revisado: Ab. Sofia Vazquez / Directora de
Normativa

5\ lErrBAdlo\le\jc'Klochca)mem e por
Cl FUENTES BARROS

Elaborado: | Ab./]Jean Jairo Cifuentes / Analista
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ANEXO A

SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACION INCORPORADA AL SISTEMA
NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS

SECCION I
CLAUSULA PRIMERA: DATOS

1.1. De la entidad solicitante:

1 | Nombre de la entidad:

2 |RUC:

3 | Direccion domiciliaria:

4 | Objeto social y/o actividad de la
entidad:

Nombres de la maxima

Cn

autoridad/ delegado/
representante legal o apoderado
de la entidad publica o privada.

6 | Denominacion del Cargo:

7 | Correo de la maxima autoridad/
delegado/ representante legal o
apoderado de la entidad puablica
o privada.

1.2. Coordinador institucional principal:

1 | Nombre completo Coordinador

SINARP:

2 | Cargo/ Rol en la institucion:

3 | Area/Unidad ala que

pertenece:
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4 | Correo electronico mstitucional:

5 | Namero telefonico fijo
mstitucional:

6 | Numero telefonico fijo

personal

7 | Numero telefénico movil
mstitucional

8 | Numero telefénico moévil
personal:

1.3. Coordinador institucional suplente:

1 | Nombre completo Coordinador

SINARP:

2 | Cargo/ Rol en la mnstitucion:

3 | Area/Unidad a la que
pertenece:

4| Correo electréonico stitucional:

Cn

Numero telefénico fijo
mstitucional:

6 | Numero telefonico fijo
personal

7 | Numero teleféonico movil
mstitucional

3 Numero telefonico movil

personal:

1.4. Apoyo Técnico:

1 | Nombre completo:

2 | Cargo/ Rol en la institucion:
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3 | Area/ Unidad a la que
pertenece:

4 | Correo electréonico mstitucional:

Numero telefonico fijo

Cn

mstitucional:

6 | Numero telefonico fijo
personal

7 Numero telefonico movil
mstitucional

8 | Numero telefénico movil

personal:

1.5. Informacién Técnica:

1 | Cantidad (s) de IP pablica
(desde la cual su entidad tiene

salida a internet)

2 | Detalle de IP publicas (desde la
cual su entidad tiene salida a

internet)

SECCION IT

SERVICIOS Y/O HERRAMIENTAS INFORMATICAS A L.OS QUE REQUIERE
ACCESO

2.1 ACCESO A LOS SERVICIOS Y/O HERRAMIENTAS INFORMATICAS

Por favor completar la siguiente informacion respecto a procesos y areas en las que se van
a utilizar los servicios y/o herramientas informaticas de consulta que provee la Direccion
Nacional de Registros Pablicos INFODIGITAL - FICHA DE REGISTRO UNICO
DEL CIUDADANO - INTEROPERABILIDAD):

Servicio y/0

) herramienta a utilizar
a

b)
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Areas donde se van a

utilizar los servicios y/o
herramientas:

Procesos  para los
cuales utilizara los

o) | servicios y/o

herramientas:

NOTA: Ademas de este anexo, quien requiera acceso a los servicios y/o herramientas
informaticas que provee la DINARP, debera utilizar los catilogos existentes para cada
una de ellas, para justificar las finalidades de uso y las bases de legiimacion para acceder
a datos personales.

2.2. CLAUSULA SEGUNDA: DECLARACIONES DE LA ENTIDAD
SOLICITANTE

La entidad solicitante declara, en base a la presente solicitud que conoce los servicios que
brinda la Direccion Nacional de Registros Publicos, asi como los numerales 11, 19 del
articulo 66 de la Constitucion de la Republica del Ecuador; articulo 6 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Registros Publicos; numeral 2 del articulo 21 de la Ley de
Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos; numeral 5 del articulo 4 de la
Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; articulo 9 y 32 de la
Ley de Comercio Electronico, Firmas Electréonicas vy Mensajes de Datos; articulo 2, 7,
10, 11, 25 v 26 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales; y, los articulos
178, 180 y 229 del Codigo Organico Integral Penal.

De 1gual manera declara tener conocimiento del Decreto Fjecutivo No. 149, publicado
en el Suplemento del Registro Oficial No. 146 de 18 de diciembre de 2013, reformado
mediante Decreto Ejecutivo N.- 163 de 18 de septiembre del 2017 mediante el cual se
expiden: “Las Directrices para la Aplicacion del Gobierno Electronico y Simplificacion
de Tramites™ y, los articulos 3, 4 del Decreto Fjecutivo No. 372 publicado en el Registro
Oficial Suplemento N.- 234 de 04 de mayo del 2018.

En consecuencia, la entidad queda obligada a dar a la informacion que reciba, el uso
exclusivo para el que le sea concedido, debiendo custodiarla con prudencia y tomar las
medias requeridas para evitar su sustraccion, comercializacion, uso o divulgacion no

autorizados.
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CLAUSULA TERCERA: TERMINACION

El acceso al consumo de mformacion del Sistema Nacional de Registros Publicos,
culminara de producirse los siguientes casos:

1. Por incumplmiento de las clausulas de este mstrumento o del acuerdo de uso y
confidencialidad.

2. Por decision unilateral de la maxima autoridad de la Direccion Nacional de
Registros Publicos.

3. Por disposicion de autoridad competente.

4. Por intromisién o intento de intromision en el Sistema Nacional de Registros
Publicos, por parte del solicitante.

5. Por el mal uso de la informaciéon, debidamente comprobada.

6. Por peticion del solicitante.

7. Por no comunicar el cambio del Coordinador Institucional titular y/o suplente.

SECCION III

CLAUSULA CUARTA: DE LA DESIGNACION DE COORDINADOR
INSTITUCIONAL TITULARY SUPLENTE

...................................................... (Nombre de la entidad publica o privada), representada
por el/la oo, (nombre de la maxima autoridad delegado/
representante legal o apoderado), delego la funcion de Coordinador Institucional
principal del SINARP al SENOT ().ueecueeieiieeiieeeieeeiieeeeeeee et (nombres
completos), con cédula de ciudadania NoO. .oocoviiiiieniieniinieeeeee, , quien se
desempena COMO ..oovveerueerrierniieeniieeneeeeieeeenne (Colocar el cargo en la institucion).

Asimismo, delego la funcion de Coordinador Institucional suplente del SINARP al sefor
() ettt e e e et e et e eeeaaeaaaaeaaas (nombres completos), con cédula de
ciudadania =~ NO. e, , quen se desempena  como
............................................. (Colocar el cargo en la institucion).

CLAUSULA QUINTA: DE LA NOTIFICACION DE CAMBIO DE
COORDINADOR INSTITUCIONAL TITULAR Y/O SUPLENTE

LA ENTIDAD SOLICITANTE debera notificar a la DINARP el cambio del
Coordinador Institucional titular o suplente, sea de manera temporal o definitiva, con la
finalidad de deshabilitar los accesos autorizados y entregar las nuevas autorizaciones a

quien lo remplace.

Par el efecto deberd remitir la solicitud del cambio de coordinador “ANEXO C”, y
enviar el respectivo acuerdo de uso y confidencialidad “ANEXO B”.
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Para constancia y aceptacion de la presente solicitud, suscribo este instrumento, en la
ciudad de alos dias del mes de de

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD DELEGADO/
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

NOMBRES COMPLETOS

CEDUIA DE IDENTIDAD

CARGO
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ANEXO B
ACUERDO DE USO Y CONFIDENCIALIDAD
(COORDINADOR INSTITUCIONAL- SUPERVISOR - VISUALIZADOR)

CLAUSULA PRIMERA.- INTERVINIENTES:

Por una parte, COMPATECE .....eeeeevvereeiireeeeeereeeeeerreeeeereeeeereeeens (Nombre de la entidad
publica o privada), con domiclio €n ........cccooeeeciiriieennenn. , representada por el/la
................................................. (Nombres de la maxima autoridad delegado/ representante
legal o apoderado), en adelante EL. RESPONSABLE; y, por la otra parte, el/la
........................................ (Nombre del trabajador/funcionario y/o servidor publico)
.................................. (Ingresar cargo en la entidad), en adelante EL. ENCARGADO. En
1() sucesivo se denominaran en forma conjunta e indistinta LOS INTERVINIENTES.

CLAUSULA SEGUNDA.- ANTECEDENTES:
Describa los antecedentes del tratamiento de datos personales

CLAUSULA TERCERA. - BASE LEGAL:

1. El articulo 66 numeral 19 del articulo 66 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador: “Se reconoce y garantizari a las personas: (..) El derecho a la
proteccion de datos de cardcter personal, que mcluye el acceso y la decision sobre
mformacion y datos de este cardcter, asi como su correspondiente proteccion. La
recoleccion, archivo, procesarento, distribucion o difusion de estos datos o
informacion requerirdn la autorizacion del titular o el mandato de la Ley”.

2. La Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos, publicada en el
Registro Oficial nro. 162 de 31 de marzo de 2010, crea a la Direccion Nacional
de Registros Publicos, como organismo de derecho publico, con personeria
juridica, autonomia administrativa, técnica, operativa, financiera y presupuestaria,
adscrita al Ministerio de Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacion.

3. La ley indicada en el parrafo anterior, en su articulo 4, prescribe: “Las
mstituciones del sector publico y privado y las personas naturales que actualmente
o en el futuro administren bases o registros de datos publicos, son responsables
de la mtegridad, proteccion y control de los registros y bases de datos a su cargo.
Dichas mstituciones responder:in por la veracidad, autenticidad, custodia y debida
conservacion de los registros. La responsabilidad sobre la veracidad y autenticidad
de los datos registrados, es exclusiva de la o el declarante cuando esta o este
provee toda la informacion (...)".
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4. FEl articulo 27 de la Ley ibidem establece: “Las Registradoras o Registradores y
mdximas autoridades, a quienes se autoriza el manejo de las licencias para el
acceso a los registros de datos utilizados por la ley, serdn las o los responsables
directos administrativa, civil y penalmente por el mal uso de las mismas”.

Asimismo, el articulo 29 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros

=2

Publicos, determina que: “El Sistema Nacional de Registros os Publicos estard
conformado por los registros: civil, de la propiedad, mercantil, societario, datos de
conectividad electronica, vehicular, de naves y aeronaves, patentes, de propiedad
mtelectual registros de datos crediticios y todos los registros de datos de las
mstituciones publicas y privadas que mantuvieren y administren por disposicion
legal informacion registral de car:icter publico”.

6. El literal a del articulo 10 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales,
estipula: “a) Juridicidad. - Los datos personales deben tratarse con estricto apego y
cumplimiento a los principios, derechos y obligaciones establecidas en la
Constitucion, los mstrumentos mternacionales, la presente Ley, su Reglamento y
la demds normativa y jurisprudencia aplicable. (...)".

7. El literal g del articulo 10 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales,
prescribe:  “g) Confidencialidad. - El tratamiento de datos personales debe
concebirse sobre la base del debido sigilo y secreto, es decir, no debe tratarse o
comunicarse para un fin distinto para el cual fueron recogidos, a menos que
concurra una de las causales que habiliten un nuevo tratamiento conforme los
supuestos de tratamiento legitimo senalados en esta ley. Para tal efecto, el
responsable del tratamiento deberd adecuar las medidas técnicas organizativas
para cumplir con este principio”.

8. El literal j del articulo 10 de la Ley Organica de Protecciéon de Datos Personales,
dispone: %) Seguridad de datos personales.- Los responsables y encargados de
tratamiento de los datos personales deberdn implementar todas las medidas de
seguridad adecuadas y necesarias, entendiéndose por tales las aceptadas por el
estado de la técnica, sean estas organizativas, técnicas o de cualquier otra indole,
para proteger los datos personales, frente a cualquier riesgo, amenaza,
vulnerabilidad, atendiendo a la naturaleza de los datos de cardcter personal, al
ambito y el contexto”.

9. El articulo 37 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, dicta: “E/
responsable o encargado del tratamuento de datos personales segun sea el caso,
deberd sujetarse al principio de seguridad de datos personales, para lo cual deberd
tomar en cuenta las categorias y volumen de datos personales, el estado de la

técnica, mejores practicas de seguridad mtegral y los costos de aplicacion de
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acuerdo a la naturaleza, alcance, contexto y los fines del tratamiento, asi como
1dentificar la probabilidad de riesgos.

El responsable o encargado del tratamiento de datos personales, deberd
mmplementar un proceso de verificacion, evaluacion y valoracion continua y
permanente de la eficiencia, eficacia y electividad de las medidas de cardcter
técnico, organizativo y de cualquier otra indole, implementadas con el objeto de
garantizar y mejorar la seguridad del tratamiento de datos personales.

El responsable o encargado del tratamiento de datos personales deberd evidenciar
que las medidas adoptadas e implementadas mitiguen de forma adecuada los
riesgos identificados.

Lntre otras medidas, se podran mchur las siguientes:

1) Medidas de anonimizacion, seudonomizacion o cifrado de datos
personales;

2) Medidas dirigidas a mantener Ila confidencialidad, integridad y
disponibilidad permanentes de los sistemas y servicios del tratamiento de
datos personales v el acceso a los datos personales, de forma rapida en
caso de mcidentes; y

3) Medidas dirigidas a mejorar la resiliencia técnica, fisica, administrativa, y

Juridica.

4) Los responsables y encargados del tratamiento de datos personales,
podran acogerse a estandares internacionales para una adecuada gestion
de riesgos enfocada a la proteccion de derechos y libertades, asi como
para la mmplementacion y manejo de sistemas de seguridad de la
mformacion o a codigos de conducta reconocidos y autorizados por la
Autoridad de Proteccion de Datos Personales’.

Fl articulo 38 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, estipula: “£7
mecanismo gubernamental de seguridad de la informacion deberd mcluir las
medidas que deban implementarse en cl caso de tratamiento de datos personales
para hacer frente a cualquier riesgo, amenaza., vulnerabilidad, accesos no
autorizados, pérdidas, alteraciones, destruccion o comunicacion accidental o ilicita
en el wratamiento de los daros conforme al principio de seguridad de datos
personales.

Ll mecanismo gubernamental de seguridad de la informacion abarcard y aplicard
a todas las instituciones del sector publico, contenidas en el articulo 225 de la
Constitucion de la Republica de FEcuador, asi como a terceros que presten
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servicios publicos mediante concesion, u otras figuras legalmente reconocidas.
Estas, podrian mcorporar medidas adicionales al mecanismo gubernamental de
seguridad de la mnformacion’.

El articulo 46 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, prescribe:
“El responsable del tratamiento deberd notificar sin dilacion la vulneracion de
seguridad de datos personales al titular cuando conlleve un riesgo a sus derechos
fundamentales y libertades individuales, dentro del término de tres dias contados
a partir de la fecha en la que tuvo conocimiento del riesgo.

No se deberd notificar la vulneracion de seguridad de datos personales al titular

en los siguientes casos:

1. Cuando el responsable del tratamiento hayva adoptado medidas de proteccion
técnicas organizativas o de cualquier otra indole apropiadas aplicadas a los
datos personales alectados por la vulneracion de seguridad que se pueda

demostrar que son efectivas;

2. Cuando el responsable del tratamiento haya tomado medidas que garanticen
que el riesgo para los derechos fundamentales y las libertades individuales del

titular, no ocurrird; y,

3. Cuando se requiera un esfuerzo desproporcionado para hacerlo; en cuyo
caso, el responsable del tratamiento deberi realizar una comunicacion publica
a través de cualquier medio en la que se informe de la vulneracion de

seguridad de datos personales a los titulares.

4. La procedencia de las excepciones de los numerales 1 y 2 deberd ser
calificada por la Autoridad de Proteccion de Datos, una vez informada esta
tan pronto sea posible, y en cualquier caso dentro de los plazos contemplados
en el Articulo 43.

La notficacion al ttular del dato objeto de la vulneracion de segundad

contendrd lo senalado en el articulo 43 de esta ley.

0. En caso de que el responsable del tratamiento de los datos personales no
cumpliese oportunamente y de modo justificado con la notificacion serd

sancionado conforme al régimen sancionatorio previsto en esta ley.

7. La notificacion oportuna de la violacion por parte del responsable del
tratamiento al titular y la ejecucion oportuna de medidas de respuesta, seran

consideradas atenuante de la mfraccion’.
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11. El articulo 178 del Cédigo Organico Integral Penal establece: “La persona que,
sin contar con el consentimiento o la autorizacion legal, acceda, ntercepte,
examine, retenga, grabe, reproduzca, difinda o publique datos personales,
mensajes de datos, voz, audio y video, objetos postales, mformacion contenida en
soportes informdticos, comunicaciones privadas o reservadas de otra persona por
cualquier medio, serd sancionada con pena privativa de libertad de uno a tres
anos(...)”.

12. El articulo 229 del codigo ibidem, manifiesta: “Revelacion ilegal de base de datos.-
La persona que, en provecho propio o de un tercero, revele mnformacion
registrada, contenida en ficheros, archivos, bases de datos o medios semejantes, a
través o dirigidas a un sistema electronico, informaditico, telemditico o de
telecomunicacrones; materializando voluntaria e mtencionalmente la violacion del
secreto, la intimidad y la privacidad de las personas, serd sancionada con pena
privativa de libertad de uno a tres arios’.

CLAUSULA CUARTA.- FINALIDADES DEL TRATAMIENTO:

Datos Personales a ser Detallar los datos a los que va acceder
tratados
Detallar los datos Detallar las finalidades que se le va a dar al tratamiento

personales objetos del
tratamiento

CLAUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES DEL ENCARGADO:
Fl ENCARGADO se obliga a:

1. Utlizar los accesos al Sistema Nacional de Registros Publicos, exclusivamente
para los propésitos determinados en sus funciones o cargo, y siempre que los
mismos guarden estricta relacion con el objeto social o competencias
mstitucionales, legales de la entidad a la que pertenece.
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2. Velar por el buen uso de la informacién que integra el Sistema Nacional de
Registros Publicos.

3. Utlhzar las herramientas y medidas de seguridad implementadas para
precautelar la integridad de la informacién y de la plataforma, a fin de evitar el
robo o modificacion de los datos.

4. Llevar un registro, que permita mantener un detalle actualizado de las
gestiones realizadas.

5. Al finalizar sus funciones debera existir, un acta-entrega recepcion donde

conste el detalle de sus actividades y productos generados.

6. Notificar a quien corresponda cualquier vulneracion de los sistemas que
pueda representar un riesgo para los datos personales, sus titulares o la

plataforma del Sistema Nacional de Registros Publicos.

7. Cumplir con todas las medidas de seguridad de proteccion de datos
personales, que la persona natural, entidad puablica o privada hayan
implementado para el efecto.

(Anadir obligaciones de las partes que considere pertinentes)

CLAUSULA SEXTA.- OBLIGACIONES DEL RESPONSABLE:

El/La entidad publica o privada para acceder al Sistema Nacional de Registros Publicos,
se obliga a:

a. Uthzar la imformacion dnicamente para tramites que preste de acuerdo a su
actividad y/o sus competencias.

b. Implementar todas las medidas de seguridad adecuadas y necesarias,
entendiéndose por tales las aceptadas por el estado de la técnica, sean estas
organizativas, técnicas o de cualquier otra indole, para proteger los datos
personales, frente a cualquier riesgo, amenaza, vulnerabilidad, atendiendo a la
naturaleza de los datos de caracter personal, al ambito y el contexto.

c. Implementar un proceso de verificacion, evaluacién y valoracion continua y
permanente de la eficiencia, eficacia y efectividad de las medidas de caricter
técnico, organizativo y de cualquier otra indole, implementadas con el objeto de

garantizar y mejorar la seguridad del tratamiento de datos personales.

d. Contar con politicas de trazabilidad que determinen fecha, hora y servidor que ha

tenido acceso a la plataforma y a los datos.
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€.

f.

g.

h.

CLAU

or

Notificar a la Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos cualquier
vulneraciéon de los sistemas que pueda representar un riesgo para los datos
personales, sus titulares o la plataforma del Sistema Nacional de Registros
Publicos, sin  perjuicio de las notificaciones que debe realizar a la
Superintendencia de Proteccion de Datos Personales y al titular, conforme a la
Ley Organica de Proteccion de Datos Personales.

Remitir los informes semestrales, a través del Coordinador Institucional.

Facilitar a través del Coordinador Institucional la informacion necesaria para los
controles que han de realizarse por parte de la Direccion Nacional de Registros

Publicos.

Tratar los datos con estricto apego y cumplimiento a los principios, derechos y
obligaciones establecidas en la Constitucion, instrumentos internacionales, Ley
Organica de Proteccién de Datos Personales, su Reglamento y demdas normativa
que emita la Superintendencia de Proteccion de Datos Personales.

SULA SEPTIMA.- ATRIBUCIONES, FACULTADES, COMPETENCIAS,

FUNCIONES Y ROLES EN RELACION AL TRATAMIENTO:

(Detallar las atribuciones, facultades, competencias, funciones y roles en relacion al

tratami

CLAU

ento)

SULA OCTAVA. - PROHIBICIONES DE LOS INTERVINIENTES:

LOS INTERVINIENTES no podran:

i

N

Modificar, alterar, divulgar, comercializar, o difundir la informacion a la que
acceda.

Publicar, difundir, ceder, trasmitir o permitir a terceros no autorizados el acceso a
la informacién incorporada en el Sistema Nacional de Registros Publicos.
Conferir certificaciones registrales de la informacion a la que acceda.

Revelar su clave de acceso al Sistema Nacional de Registros Publicos a terceros.
Utilizar las claves de acceso cuando estia haciendo uso de vacaciones o permisos.
Utilizar una IP que no ha sido registrada en la DINARP para acceder al servicio

y/o herramienta que provee DINARP.

CLAUSULA NOVENA. - RESPONSABILIDAD:

LOS INTERVINIENTES seran responsables civil, administrativo y penalmente por el

mcumplimiento del presente acuerdo de uso y confidencialidad.

CLAUSULA DECIMA.- DECLARACIONES:

Direccion Nacional de Registros Publicos

Direccion: Av. 9 de O
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10.1. LOS INTERVINIENTES declaran conocer que todos los registros publicos que
forman parte del Sistema Nacional de Registros Publicos contienen datos accesibles y
confidenciales; los primeros hacen referencia a toda aquella informacién que esta sujeta
al principio de publicidad, mientras que los segundos son aquellos datos personales que
para su acceso por parte de terceros requieren de consentimiento, mandato de ley u
orden judicial; y que, en atencién a la naturaleza de los datos y a los riesgos que el mal
uso y/o divulgacion de los mismos mmplican para la Direccion Nacional de Registros
Publicos; asi como, del Sistema Nacional de Registros Publicos, se comprometen a
mantener en forma estrictamente reservada y confidencial toda la informaciéon que por
razon de su competencia tengan acceso. Asimismo, se obligan a abstenerse de usar,
disponer, divulgar y/o publicar por cualquier medio, oral, escrito, y/o tecnologico y en
general, aprovecharse de ella en cualquier otra forma para efectos ajenos a los intereses
de la persona natural, entidad publica o privada a la que pertenece.

10.2.- LOS INTERVINIENTES declaran que conocen los servicios que brinda la
Direcciéon Nacional de Registros Pablicos, asi como los numerales 11, 19 del articulo 66
de la Constitucion de la Republica del Ecuador; articulo 6 de la ley Organica del Sistema
Nacional de Registros Publicos; en el numeral 5 del articulo 4 de la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica; numeral 2 del articulo 21 de la Ley de
Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos; articulo 9 y 32 de la Ley de
Comercio Electrénico, Firmas Electréonicas y Mensajes de Datos; articulo 2y 7 de la Ley
Organica de Proteccion de Datos Personales; vy, los articulos 178, 180 y 229 del Codigo
Organico Integral Penal.

10.3.- LOS INTERVINIENTES declaran, que conocen los procedimientos de acceso a
los servicios y/o herramientas informaticas que provee la DINARP; y se comprometen a
cumplir con el ordenamiento juridico vigente.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - VIGENCIA:

Los compromisos establecidos en el presente acuerdo de uso y confidencialidad tendran
una duracién indefinida, a partir de la fecha de su suscripcion, sin embargo, podra ser

revocada cuando las condiciones legales lo ameriten.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - ACEPTACION:

LOS INTERVINIENTES aceptan el contenido de todas y cada una de las clausulas del
presente acuerdo y en consecuencia se comprometen a cumplirlas en toda su extension,
en fe de lo cual y para los fines legales correspondientes, suscriben el presente

documento, en la ciudad de , a los dias del mes de

de .
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FIRMA DE LA MAXIMA FIRMA DEL COORDINADOR
AUTORIDAD DELEGADO/ /SUPERVISOR/VISUALIZADOR
REPRESENTANTE LEGAL O

APODERADO DE LA ENTIDAD
NOMBRES COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS
CEDULA DE IDENTIDAD CEDULA DE IDENTIDAD
CARGO CARGO
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ANEXO C
CAMBIO DE COORDINADOR INSTITUCIONAL TITULAR Y/O SUPLENTE

PRIMERA: CAMBIO DEL COORDINADOR INSTITUCIONAL TITULAR Y/O
SUPLENTE

................................................... (Nombres completos de la entidad publica o privada),
representada por el/la ......ccoeveeeeeiiieiiiiciieeceeeee, (Nombre de la mixima autoridad
delegado/ representante legal o apoderado), solicito expresamente el cambio de
coordinador institucional  de  .ooeeiieiiiiie, (Nombres  completos  del
coordinador  titular  y/o  suplente  que se  reemplaza) en  funcion
ettt (colocar motivo).

SEGUNDA: DELEGACION DEL NUEVO COORDINADOR INSTITUCIONAL
TITULAR Y/O SUPLENTE. -

En mi calidad de entidad consumidora del Sistema Nacional de Registros Publicos,
delego la  funcion  de Coordmador Institucional del SINARP al senor
(Q) veeeeeeeeeereeeeeeeeeeerereeeeeas , con cédula de crudadania NoO. ..ooovvvvvvvevvveiinnnes , quien se
desempena CoOmoO ...ovvveeecreeenveeeecveeseveenne (Colocar el cargo en la entidad).

Para constancia y aceptacion de la presente solicitud y sus estipulaciones, suscribo este
mstrumento, en la ciudad de ............... alos ...... dias del mes de ............ del ...........

FIRMA DE LA MAXIMA
AUTORIDAD/DELEGADO/REPRESENTANTE LEGAL
O APODERADO DE LA ENTIDAD

NOMBRES COMPLETOS
CEDULA DE IDENTIDAD
CARGO
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ANEXOD
CAPACITACION DE COORDINADOR INSTITUCIONAL TITULAR Y/O
SUPLENTE

PRIMERA: CAPACITACION DE COORDINADOR INSTITUCIONAL TITULAR

Y/O SUPLENTE

YO (Nombre del Funcionario capacitador), con cédula de
ciudadania NoO. .eveeecveeeeecneeennee, en mi calidad de....oooorreeeennnnennnnnenn. (Cargo) de
T (Direccion o Coordinacion a la que pertenece), como delegado de

la maxima autoridad de la Direccién Nacional de Registros Pablicos, dejo constancia de
la capacitacion efectuada al Coordinador Institucional titular y/o suplente de la entidad
solicitante.

SEGUNDA: SOCIALIZACION DE OBLIGACIONES DEL COORDINADOR
INSTITUCIONAL

Por medio del presente se pone en conocimiento que ha sido socializado al nuevo
coordinador las siguientes obligaciones:

1. Gestionar y autorizar el acceso a los servicios de DINARP a los supervisores y/o
visualizadores de su entidad que por su competencia y funciones sea necesaria la
iformacion.

2. Motivar y brindar la capacitacion técnica y legal necesaria para el adecuado
manejo del servicio, al cual solicitaron el acceso, a quienes por sus funciones y
competencias se les otorgue autorizaciones de uso, utilizando las herramientas de
aula virtual de DINARP y capacitaciéon presencial.

3. Conservar un expediente con los acuerdos de uso y confidencialidad de los
supervisores y/o visualizadores.

4. Conservar un expediente con toda la documentacion gestionada para uso de los
servicios de DINARP.

5. En el caso que el Coordinador Institucional detectare o tuviere conocimiento, que
el trabajador, funcionario y/o servidor a quien se ha autorizado el acceso al
servicio, esta utilizando de forma ilicita la herramienta, quedarda sujeto a lo
establecido por la normativa legal vigente, asi como al Acuerdo de Uso vy
Confidencialidad, debiendo cancelar de manera mmmediata la autorizacién de
acceso, y dard aviso a la maxima autoridad de la entidad solicitante para que nicie

las acciones legales correspondientes a las que hubiere lugar.
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6. Llevar un control de la utilizacion que los trabajadores, servidores y/o
funcionarios con acceso al serviclo, estan realizando, asi como de las claves de
acceso y el consumo de la informacién que realizan.

7. Velar por el buen uso de la informacién que integra el Sistema Nacional de
Registros Publicos.

8. Gestionar oportunamente las necesidades de su entidad para uso de los servicios
de DINARP.

9. Concientizar en su entidad el acceso a la iformacion del SINARP con la
finalidad de contribuir a la simplificacion de tramites, optimizacion de recursos,
responsabilidad ambiental y cero papeles.

TERCERA: CONSTANCIA Y ACEPTACION

El Coordinador Institucional titular y/o suplente declara haber comprendido el contenido
y alcance de la capacitacion desarrollada, comprometiendo la aplicacion de los
conocimientos adquiridos para la prevencién y toma de acciones ante circunstancias que
se presenten en el ejercicio de sus funciones.

Para constancia y aceptacion del presente y sus estipulaciones, las partes suscriben el

presente instrumento, a los................ dias del mes de ................ del ............
FIRMA DEL CAPACITADOR FIRMA DEL CAPACITADO
NOMBRES COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS
CARGO CARGO
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